
от 27.04.2016 г.                                   №  76 

 
Об утверждении квалификационных требований к 

претендентам на замещение должностей муниципальной 

службы и муниципальным служащим  в Муниципальном 

Совете внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК 

   
 

В соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации», статьей 5 Закона Санкт Петербурга от 15.02.2000 № 53-8 «О регулировании отдельных вопросов 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге», Приказом Минобрнауки России от 29.10.2013 N 1199 «Об утверждении 

перечней профессий и специальностей среднего профессионального образования», Приказом Минобрнауки России от 12 

сентября 2013 г. N 1061 «Об утверждении перечней специальностей и направлений подготовки высшего образования»,  

Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 30.09.2003 N 276-ст «О принятии и введении в действие 

Общероссийского классификатора специальностей по образованию», Уставом внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, на основании Решения  Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК от 30.03.2011 г. № 84 

«Об утверждении Положения «О порядке проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы 

во внутригородском Муниципальном образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК», «Методических 

рекомендаций по установлению детализированных квалификационных требований к претендентам на замещение 

должностей муниципальной службы и муниципальным служащим, организации отбора и оценки на соответствие указанным 

требованиям", утвержденных Минтрудом России, Муниципальный Совет решил: 

 

1. Утвердить Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу 

муниципальной службы, стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, 

необходимым претендентам на замещение должностей муниципальной службы и муниципальным 

служащим для замещения должностей муниципальной службы в Муниципальном Совете 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, 

согласно приложению к настоящему решению. 

2. Обеспечить включение в должностные инструкции муниципальных служащих 

Муниципального Совета квалификационных требований, утвержденных настоящим Постановлением. 

3. Ознакомить муниципальных служащих Муниципального Совета с настоящим решением под 

роспись. 

4. Контроль   за   исполнением   данного   Решения  возложить   на   Главу Муниципального 

образования МО УРИЦК. 

5. Настоящее Решение вступает в силу с момента его официального опубликования 

(обнародования). 

 

Глава Муниципального образования- 

председатель муниципального совета                                       Н.К Прокопчик 

 

 
 

  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  СОВЕТ 
ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА УРИЦК 

ПЯТЫЙ СОЗЫВ 

 

РЕШЕНИЕ 

__________________________________________________ 
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Приложение  

к Решению Муниципального совета МО УРИЦК 

от 27.04.2016 г. № 76 

 

 

Квалификационные требования  

к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы, стажу работы 

по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым претендентам на 

замещение должностей муниципальной службы и муниципальным служащим для замещения 

должностей муниципальной службы в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Квалификационные требования к уровню профессионального образования, 

стажу муниципальной службы, стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и 

навыкам, необходимым претендентам на замещение должностей муниципальной службы и 

муниципальным служащим для замещения должностей муниципальной службы в Муниципальном 

Совете внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК (далее – Квалификационные требования) разработаны  в соответствии с частью 2 статьи 9 

Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», 

статьей 5 Закона Санкт Петербурга от 15.02.2000 № 53-8 «О регулировании отдельных вопросов 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге», Приказом Минобрнауки России от 29.10.2013 N 1199 

«Об утверждении перечней профессий и специальностей среднего профессионального 

образования», Приказом Минобрнауки России от 12 сентября 2013 г. N 1061 «Об утверждении 

перечней специальностей и направлений подготовки высшего образования»,  Постановлением 

Госстандарта Российской Федерации от 30.09.2003 N 276-ст «О принятии и введении в действие 

Общероссийского классификатора специальностей по образованию», Уставом внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, на основании 

Решения  Муниципального Совета внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК от 30.03.2011 г. № 84 «Об утверждении Положения «О 

порядке проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы во 

внутригородском Муниципальном образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК», «Методических рекомендаций по установлению детализированных квалификационных 

требований к претендентам на замещение должностей муниципальной службы и муниципальным 

служащим, организации отбора и оценки на соответствие указанным требованиям", утвержденных 

Минтрудом России с целью эффективной реализации на практике принципов профессионализма и 

компетентности муниципальной службы и регламентируют квалификационные требования, 

предъявляемые к претендентам на замещение должностей муниципальной службы и 

муниципальным служащим  в Муниципальном Совете внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, по группам должностей 

муниципальной службы с учетом направлений деятельности и специализаций по направлениям 

деятельности. 

1.2. Профессиональная деятельность по обеспечению исполнения полномочий 

Муниципального Совета МО УРИЦК и лиц, замещающих муниципальные должности в 

Муниципальном Совете МО УРИЦК, предполагает формирование квалифицированного кадрового 

состава на муниципальной службе в Муниципальном Совете МО УРИЦК. 

1.3. В соответствии с частью 1 статьи 16 Федерального закона N 25-ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации» на муниципальную службу вправе поступать граждане, 

достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и 

соответствующие квалификационным требованиям, при отсутствии ограничений, указанных в 

статье 13 Федерального закона N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».  

1.4. При поступлении на муниципальную службу и при ее прохождении не допускается 

установление прямых или косвенных ограничений или преимуществ в зависимости от пола, расы, 
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национальности, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, 

отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также от 

других обстоятельств, не связанных с профессиональными и деловыми качествами муниципального 

служащего. 

1.5. Настоящие Квалификационные требования предусматривают равный доступ граждан, 

владеющих государственным языком Российской Федерации, к муниципальной службе и равные 

условия ее прохождения независимо от обстоятельств, не связанных с профессиональными и 

деловыми качествами муниципального служащего.  

1.6. Назначение на должности муниципальной службы высококвалифицированных 

специалистов с учетом их профессиональных качеств и компетентности в соответствии с пунктом 1 

статьи 32 Федерального закона N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»  

является приоритетным направлением формирования кадрового состава муниципальной службы. 

1.7. В целях проведения оценки профессионального уровня муниципальных служащих в 

рамках определения их соответствия замещаемым должностям муниципальной службы частью 1 

статьи 18 Федерального закона N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 

предусмотрена процедура аттестации. 

1.8. Квалификационные требования - требования для замещения должности муниципальной 

службы, соответствие которым необходимо для исполнения должностных обязанностей по 

направлению или направлениям деятельности, а также специализации или специализациям по 

направлению или направлениям деятельности. 

1.9. Квалификационные требования устанавливаются в соответствии с классификацией 

должностей муниципальной службы по группам с учетом направлений деятельности и 

специализаций по направлению деятельности в соответствии с Приложениями 1, 2 к настоящим 

Квалификационным требованиям.  

1.10. Квалификационные требования позволяют сделать отбор претендентов более 

профессионально ориентированным, тем самым способствуя повышению качества кадрового 

состава на муниципальной службе, а также созданию условий для применения комплексной оценки 

их профессиональной деятельности, повышают эффективность деятельности Муниципального 

Совета МО УРИЦК. 

1.11. При проведении аттестации муниципальных служащих, замещающих должности 

муниципальной службы в Муниципальном Совете МО УРИЦК (далее – муниципальные служащие) 

должны учитываться настоящие Квалификационные требования. 

 

2. Цели создания 

 

2.1. Цели создание Квалификационных требований: 

2.1.1. организация целенаправленной и эффективной работы по установлению 

Муниципальным Советом МО УРИЦК квалификационных требований; 

2.1.2. повышение качества отбора кадров для замещения должностей муниципальной службы, 

оценки уровня квалификации муниципальных служащих, организации их профессионального 

развития, формирования кадрового резерва и других кадровых технологий.  

2.1.3. создания возможности для мобильности кадров на муниципальной службе и расширения 

перспективы должностного роста муниципальных служащих. 

 

3. Критерии формирования 

 

3.1. Настоящие Квалификационные требования в соответствии с частью 1 статьи 9 

Федерального закона N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» включают: 

3.1.1. требования к уровню профессионального образования; 

3.1.2. требования к стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу 

работы по специальности, направлению подготовки; 

3.1.3. требования к профессиональным знаниям, содержащие требования к знанию 

законодательства Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных 

правовых актов и к иным узкоспециализированным профессиональным знаниям, а также 
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требования к профессиональным навыкам, связанным с направлением или направлениями 

деятельности и специализацией или специализациями по направлению или направлениям 

деятельности. 

3.2. Требования к профессиональным знаниям в области законодательства Российской 

Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, 

предъявляются с учетом направления деятельности и специализацией по направлению 

деятельности должностей муниципальной службы в Муниципальном Совете МО УРИЦК. 

3.3. Требования к иным профессиональным знаниям предусматривают определение 

узкоспециализированных знаний, необходимых для исполнения должностных обязанностей в 

рамках направления деятельности и специализации по направлению деятельности должностей 

муниципальной службы в Муниципальном Совете МО УРИЦК.  

3.4. Требования к профессиональным навыкам определяются исходя из специфики 

направления деятельности и специализации по направлению деятельности должностей 

муниципальной службы в Муниципальном Совете МО УРИЦК. 
 

4. Заключительные положения 
 

4.1. Квалификационные требования включаются  в должностные инструкции муниципальных 

служащих. 

4.2. Направления деятельности и специализации по направлениям деятельности в ходе их 

применения в работе при необходимости могут быть уточнены.  

4.3. Квалификационные требования и должностные инструкции муниципальных служащих, в 

которые они включены, необходимо поддерживать в актуальном состоянии и вносить 

соответствующие корректировки, в том числе в случае изменения организационной структуры, 

полномочий Муниципального Совета МО УРИЦК или изменения распределения полномочий 

между муниципальными служащими.  
 



 Приложение № 1 

к  Квалификационные требования к уровню 

профессионального образования, стажу муниципальной 

службы, стажу работы по специальности, профессиональным 

знаниям и навыкам, необходимым претендентам на замещение 

должностей муниципальной службы и муниципальным 

служащим для замещения должностей муниципальной службы 

в Муниципальном Совете внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК 

 

 

Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу 

муниципальной службы, стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и 

навыкам, необходимым претендентам на замещение должностей муниципальной службы и 

муниципальным служащим для замещения должностей муниципальной службы в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК 

 

по направлению профессиональной деятельности: обеспечение деятельности Муниципального 

Совета МО УРИЦК, по специализации по направлению профессиональной деятельности: 

юридическое сопровождение деятельности, судебная, договорная работа; проведение 

правовой экспертизы правовых актов и антикоррупционной экспертизы нормативных 

правовых актов; информационное сопровождение деятельности 
___________________________________________________________ 

 

Ведущие должности муниципальной службы 

I. Требования к уровню 

профессионального образования, стажу 

муниципальной службы (государственной 

службы) или стажу работы по 

специальности, направлению подготовки 

(с указанием специальности, направления 

подготовки профессионального 

образования) 

Высшее профессиональное образование -  специалитет, магистратура по 

специальности, направлению подготовки «Государственное и 

муниципальное управление», «Менеджмент», «Менеджмент организации», 

«Политология», «Публичная политика и социальные науки», 

«Юриспруденция», «Правоохранительная деятельность», «Правовое 

обеспечение национальной безопасности», «Компьютерная безопасность», 

«Информационные технологии»,  «Прикладная математика и  информатика», 

«Информационный менеджмент», «Бизнес-информатика», «Прикладная 

информатика», «Организация и технология защиты информации», 

«Информационные системы», «Информационные системы и технологии», 

«Связи с общественностью», «Реклама и связи с общественностью». 

 

Стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее 4 лет или 

стаж работы по специальности не менее 5 лет. 

II. Требования к 

профессиональным 

знаниям 

1. 

Профессиональные 

знания в области 

законодательства 

Российской 

Федерации, 

законодательства 

субъекта 

Российской 

Федерации, 

муниципальных 

правовых актов 

«Конвенция Организации Объединенных Наций против коррупции» 

(принята Генеральной Ассамблеей ООН 31.10.2003), Конституция 

Российской Федерации, «Кодекс административного судопроизводства 

Российской Федерации» от 08.03.2015 N 21-ФЗ, «Жилищный кодекс 

Российской Федерации» от 29.12.2004 N 188-ФЗ, "Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации" от 14.11.2002 N 138-ФЗ, 

«Семейный кодекс Российской Федерации» от 29.12.1995 N 223-ФЗ, 

«Бюджетный кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 N 145-ФЗ, 

«Гражданский кодекс Российской Федерации», «Арбитражный 

процессуальный кодекс Российской Федерации» от 24.07.2002 N 95-ФЗ, 

«Уголовный кодекс Российской Федерации» от 13.06.1996 N 63-ФЗ, 

«Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ, 

Федеральный конституционный закон от 28.06.2004 N 5-ФКЗ «О 

референдуме Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.04.1998 г. 

№55-ФЗ «О ратификации Европейской хартии местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд»; Федеральный закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 
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06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 06.10.1999 

N 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных 

(представительных) и исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.07.2001 N 95-

ФЗ «О политических партиях»; Федеральный закон от 26.11.1996 N 138-ФЗ 

«Об обеспечении конституционных прав граждан Российской Федерации 

избирать и быть избранными в органы местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 12.06.2002 N 67-ФЗ «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 07.05.2013 N 79-ФЗ «О запрете 

отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить 

наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, 

расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и 

(или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»; 

Федеральный закон от 03.12.2012 N 230-ФЗ «О контроле за соответствием 

расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их 

доходам»; Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления»; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный 

закон от 21.07.2014 N 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; Закон 

РФ от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»; Федеральный 

закон от 17.07.2009 N 172-ФЗ  «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

Федеральный закон от 21.07.2005 N 97-ФЗ «О государственной регистрации 

уставов муниципальных образований»; Указ Президента РФ от 22.12.2015 N 

650 «О порядке сообщения лицами, замещающими отдельные 

государственные должности Российской Федерации, должности федеральной 

государственной службы, и иными лицами о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая 

приводит или может привести к конфликту интересов, и о внесении 

изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»; Указ 

Президента Российской Федерации  от  04.03.2013 № 183 «О рассмотрении 

общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации 

с использованием Интернет-ресурса «Российская общественная 

инициатива»;  Указ Президента РФ от 20.05.2011 N 657 «О мониторинге 

правоприменения в Российской Федерации»; Постановление Правительства 

Российской Федерации от 19.08.2011 N 694 «Об утверждении методики 

осуществления мониторинга правоприменения в Российской Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 09.01.2014 N 10 «О порядке сообщения 

отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных 

(должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и 

зачисления средств, вырученных от его реализации»; Постановление 

Правительства РФ от 08.09.2010 N 697 «О единой системе 

межведомственного электронного взаимодействия»; Постановление 

Правительства Российской Федерации от 18.04.2012 N 344 «О ведении 

государственного реестра муниципальных образований Российской 

Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 

10.09.2008 N 657 «О ведении федерального регистра муниципальных 

нормативных правовых актов»;  Постановление Правительства Российской 

Федерации от 26.02.2010 N 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

Перечень N 23 преступлений коррупционной направленности, введенный 

совместным указанием Генпрокуратуры России N 65/11, МВД России N 1 от 

01.02.2016 «О введении в действие перечней статей Уголовного кодекса 

Российской Федерации, используемых при формировании статистической 



отчетности»; Приказ Минкультуры России от 25.08.2010 N 558 «Об 

утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»; 

Приказ Минюста России от 24.08.2005 N 139 «Об утверждении Положения о 

порядке ведения государственного реестра уставов муниципальных 

образований и обеспечения доступности сведений, включенных в него»; 

Устав Санкт-Петербурга; Закон Санкт-Петербурга от 06.07.2005 г. №347-40 

«О расчетной единице»;  Закон Санкт-Петербурга от 23.09.2009 N 420-79 «Об 

организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-

Петербурга от 26.05.2014 N 303-46 «О выборах депутатов муниципальных 

советов внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга»; 

Закон Санкт-Петербурга от 19.03.2004 N 138-22 «О местном референдуме в 

Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 15.02.2000 N 53-8 «О 

регулировании отдельных вопросов муниципальной службы в Санкт-

Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 20.07.2006 N 348-54 «О Реестре 

муниципальных должностей в Санкт-Петербурге, Реестре должностей 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге и предельных нормативах 

размеров оплаты труда депутатов муниципальных советов внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, членов выборных органов 

местного самоуправления в Санкт-Петербурге, выборных должностных лиц 

местного самоуправления в Санкт-Петербурге, председателей избирательных 

комиссий внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга, 

осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных 

служащих в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 3 октября 2008 г. 

N 537-94 «О гарантиях осуществления полномочий депутата 

муниципального совета внутригородского муниципального образования 

Санкт-Петербурга, члена выборного органа местного самоуправления в 

Санкт-Петербурге, выборного должностного лица местного самоуправления 

в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 12.07.2012 N 371-68 «О 

проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Санкт-

Петербурге, и муниципальными служащими в Санкт-Петербурге, и 

соблюдения муниципальными служащими в Санкт-Петербурге требований к 

служебному поведению»; Закон Санкт-Петербурга от 14.11.2008 N 674-122 

«О дополнительных мерах по противодействию коррупции в Санкт-

Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 21.11.2007 г. №536-109 «О 

наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге 

отдельными государственными полномочиями Санкт-Петербурга по 

организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, 

назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся 

под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, 

переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»; Закон 

Санкт-Петербурга от 07.02.2008 г. №3-6 «О наделении органов местного 

самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга отдельным государственным полномочием Санкт-Петербурга по 

определению должностных лиц местного самоуправления, уполномоченных 

составлять протоколы об административных правонарушениях, и 

составлению протоколов об административных правонарушениях»;  Закон 

Санкт-Петербурга от 06.04.2011 г. №125-37 «О соотнесении должностей, 

образованных до 11 августа 2006 года в органах местного самоуправления 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга, 

муниципальным должностям, должностям муниципальной службы в Санкт-

Петербурге исходя из должностных окладов, по которым устанавливается 

доплата к трудовой пенсии по старости (трудовой пенсии по инвалидности, 

пенсии за выслугу лет)»;  Закон Санкт-Петербурга от 10.05.2011 г. №204-50 

«О ежемесячной доплате к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по 

инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные 

должности, должности муниципальной службы в органах местного 

самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга»; Закон Санкт-Петербурга от 03.12.2008 N 752-138 «О регистре 

муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга»; 

Постановление Губернатора Санкт-Петербурга от 07.09.2015 N 61-пг «О 

мониторинге социального и экономического развития внутригородских 
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муниципальных образований Санкт-Петербурга и оценке эффективности 

деятельности органов местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга»;  Постановление 

Правительства Санкт-Петербурга от 08.04.2015 N 347 «О Порядке 

направления муниципальных нормативных правовых актов для включения в 

регистр муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга в 

электронной форме»; Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 

13.05.2014 N 355 «О Стратегии экономического и социального развития 

Санкт-Петербурга на период до 2030 года»; Постановление Правительства 

Санкт-Петербурга от 26.11.2015 N 1097 «О Плане мероприятий по 

противодействию коррупции в Санкт-Петербурге на 2016-2017 годы»; 

Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 02.08.2010 N 1030 «О 

нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных 

должностных лиц местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и содержание 

органов местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга»; Постановление Правительства СПб от 

23.12.2011 г. №1753 «О Порядке межведомственного информационного 

взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга 

и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг 

государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам 

государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых 

размещается государственное задание (заказ)»;  Устав внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 18.03.2009 № 6 

«Об утверждении официальных символов МО Урицк»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 02.09.2009  № 20  «Об утверждении 

Положения о порядке проведения квалификационного экзамена»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2011 № 84 «Об утверждении 

положения о порядке проведении конкурса на замещение вакантной 

должности муниципальной службы в МО УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2011№ 87 «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности Муниципального совета МО Урицк»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 24.08.2011 №  93 «Об 

утверждении Положения о денежном содержании главы Муниципального 

образования и муниципальных служащих внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.10.2011  № 

100 «Об утверждении Положения «О  порядке выплаты денежной  

компенсации  депутатам Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, выборным должностным лицам местного самоуправления 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, осуществляющим свои полномочия на 

непостоянной основе, в связи с осуществлением своего мандата»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.02.2012 № 123 «Об официальном 

информационном Интернет-портале Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования СПб МО УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  21.03.2012 № 126 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления приема граждан 

депутатами МС МО УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  06.06.2012 № 137 «О заключении соглашения с Контрольно-

счетной палатой Санкт-Петербурга»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  22.08.2012 № 142 «Об утверждении Положения о порядке 

проведения аттестации муниципальных служащих»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.12.2012 № 159 «Об утверждении 

перечня  муниципальных услуг, оказываемых Местной администрацией 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.10.2013 № 189 «Об утверждении Положения о комиссии по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных 

служащих  Муниципального Совета и Местной администрации 
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внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК  и урегулированию конфликта интересов»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 196 «Об 

утверждении Положения о бюджетном процессе во внутригородском 

Муниципальном образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 

197 «Об утверждении Положения «О формировании и содержании архива 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 13.11.2013 № 198 «Об утверждении Инструкции по 

делопроизводству внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  11.12.2013  № 201 «Об учреждении звания 

«Почетный житель  внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от 08.10.2014 № 1 «О регламенте проведения заседаний 

Муниципального Совета внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК пятого созыва»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  08.10.2014  № 4 «Об 

утверждении Положения о порядке  и условиях проведения конкурса на 

замещение должности главы Местной администрации  внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа  

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 08.10.2014   № 7 

«Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы 

муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных 

нормативных правовых актов Муниципальным Советом внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  12.11.2014 № 14 

«О порядке работы постоянных комиссий Муниципального Совета пятого 

созыва»;  Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.07.2015 № 32 

«О порядке создания и деятельности комиссии по противодействию 

коррупции в Муниципальном Совете и Местной администрации МО 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  28.10.2015 г.  

№40 «Об утверждении Правил обработки персональных данных в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  28.10.2015 г. № 41 «Об 

утверждении  Положения об организации профессионального образования и 

дополнительного профессионального образования выборных должностных 

лиц, депутатов Муниципального Совета и муниципальных служащих 

Муниципального Совета и Местной администрации внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга  Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 62 

«Об утверждении Порядка сообщения  представителю нанимателя 

(работодателю) муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о возникшем конфликте интересов или о 

возможности его возникновения, о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая 

приводит или может привести к конфликту интересов»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2016 № 64 «Об утверждении 

Положения «О сообщении лицами, замещающими муниципальные 

должности, муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением 

ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, 

реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 65 «Об 

утверждении Порядка предварительного уведомления представителя 

нанимателя (работодателя) о намерении выполнять иную оплачиваемую 

работу муниципальными служащими  Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 



Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.03.2016 № 66 «Об утверждении Порядка увольнения 

муниципальных служащих  Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК в связи с утратой доверия»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.03.2016 № 67 «Об утверждении Порядка применения к 

муниципальным служащим Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК дисциплинарных взысканий за несоблюдение ограничений и 

запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта 

интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях 

противодействия коррупции»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 26 июня 2013 г. № 174 «О создании экспертной рабочей группы 

для рассмотрения общественных  инициатив, направленных гражданами 

Российской Федерации с использованием Интернет-ресурса "Российская 

общественная инициатива»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК 

от  27.04.2016 г.  №  74 «Об утверждении Положения о порядке 

представления лицами, замещающими муниципальные должности в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, сведений о своих 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, а также о доходах расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних 

детей»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 75 

«Об утверждении Порядка размещения сведений о  доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера  лиц, замещающих 

муниципальные должности в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, и членов их семей на официальном сайте  МО УРИЦК и 

предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой 

информации  для опубликования»; Постановление главы МО от 01.04.2011 

№ 1-п «О Кодексе этики и служебного поведения муниципальных служащих 

Муниципального совета МО УРИЦК», другие муниципальные правовые 

акты применительно к исполнению должностных обязанностей по 

должности муниципальной службы, нормативные требования охраны труда 

и правил противопожарной безопасности, правила внутреннего трудового 

распорядка в Муниципальном Совете МО УРИЦК, порядок работы со 

служебной информацией, основы управления и организации труда, 

делопроизводства, нормы делового общения. 

2. Иные 

профессиональные 

знания 

Основы работы СПС «Консультант Плюс», АРМ «Муниципал», портала 

«Муниципальная власть  в Санкт-Петербурге», портала «Нормативные 

правовые акты Российской Федерации», ГАС РФ «Правосудие», «Сервиса 

для участников арбитражного процесса: Система обращений в суд», 

системами «Мой Арбитр», «Электронный страж», «Картотека арбитражных 

дел», владение методикой проведения антикоррупционной экспертизы. 

III. Требования к профессиональным 

навыкам 

Навыки работы с современными информационными технологиями, 

информационными системами, оргтехникой и средствами коммуникации; 

работы с документами (составление, оформление, анализ, ведение и хранение 

документации и иные практические навыки работы с документами); 

организации личного труда и эффективного планирования рабочего времени; 

делового и профессионального общения. 

Навыки руководства, оперативного принятия и реализации управленческих 

решений, организации работы по взаимодействию с государственными 

органами, органами местного самоуправления, иными муниципальными 

органами, организациями и гражданами, эффективного планирования 

работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых 

решений, подбора и расстановки кадров, ведения деловых переговоров, 

публичного выступления, нормотворческой деятельности, юридической 

техники. 

Знание основ права и экономики, социально-политических аспектов развития 

общества;  знание порядка подготовки и принятия муниципальных правовых 

актов; 
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Навыки организации и обеспечения выполнения задач, подготовки и 

организационного обеспечения мероприятий с участием главы 

Муниципального образования МО УРИЦК, анализа и прогнозирования, 

систематизации информации, подготовки текстов статей, выступлений, 

докладов, справок, отчетов, сообщений, заключений, рекомендаций и иных 

материалов по профилю деятельности, разработки предложений для 

последующего принятия управленческих решений, организации работы по 

взаимодействию с Местной администрацией МО УРИЦК, подготовки 

заседаний, совещаний и других форм коллективного обсуждения, 

оптимального использования технических возможностей и ресурсов для 

обеспечения эффективности и результативности служебной деятельности. 

Навыки подготовки заседаний, совещаний и других форм коллективного 

обсуждения, оптимального использования технических возможностей и 

ресурсов для обеспечения эффективности и результативности служебной 

деятельности. 

Навыки представления интересов в суде; исковой, претензионной и 

договорной работы. 

 

 

Старшие должности муниципальной службы 

I. Требования к уровню 

профессионального образования, стажу 

муниципальной службы (государственной 

службы) или стажу работы по 

специальности, направлению подготовки 

(с указанием специальности, направления 

подготовки профессионального 

образования) 

Высшее профессиональное образование -  специалитет, бакалавриат по 

специальности, направлению подготовки «Государственное и 

муниципальное управление», «Менеджмент», «Менеджмент организации», 

«Политология», «Публичная политика и социальные науки», 

«Юриспруденция», «Правоохранительная деятельность», «Правовое 

обеспечение национальной безопасности», «Компьютерная безопасность», 

«Информационные технологии»,  «Прикладная математика и  информатика», 

«Информационный менеджмент», «Бизнес-информатика», «Прикладная 

информатика», «Организация и технология защиты информации», 

«Информационные системы», «Информационные системы и технологии», 

«Связи с общественностью», «Реклама и связи с общественностью». 

 

Стаж на должностях муниципальной (государственной гражданской) службы 

не менее 3 лет или стаж работы по специальности не менее 3 лет. 

Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение 

трех лет со дня выдачи диплома устанавливаются типовые 

квалификационные требования к стажу муниципальной службы 

(государственной службы) или стажу работы по специальности - не менее 

одного года стажа муниципальной службы (государственной службы) или 

стажа работы по специальности. 

II. Требования к 

профессиональным 

знаниям 

1. 

Профессиональные 

знания в области 

законодательства 

Российской 

Федерации, 

законодательства 

субъекта 

Российской 

Федерации, 

муниципальных 

правовых актов 

«Конвенция Организации Объединенных Наций против коррупции» 

(принята Генеральной Ассамблеей ООН 31.10.2003), Конституция 

Российской Федерации, «Кодекс административного судопроизводства 

Российской Федерации» от 08.03.2015 N 21-ФЗ, «Жилищный кодекс 

Российской Федерации» от 29.12.2004 N 188-ФЗ, "Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации" от 14.11.2002 N 138-ФЗ, 

«Семейный кодекс Российской Федерации» от 29.12.1995 N 223-ФЗ, 

«Бюджетный кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 N 145-ФЗ, 

«Гражданский кодекс Российской Федерации», «Арбитражный 

процессуальный кодекс Российской Федерации» от 24.07.2002 N 95-ФЗ, 

«Уголовный кодекс Российской Федерации» от 13.06.1996 N 63-ФЗ, 

«Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ, 

Федеральный конституционный закон от 28.06.2004 N 5-ФКЗ «О 

референдуме Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.04.1998 г. 

№55-ФЗ «О ратификации Европейской хартии местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд»; Федеральный закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 

06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 06.10.1999 

N 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных 
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(представительных) и исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.07.2001 N 95-

ФЗ «О политических партиях»; Федеральный закон от 26.11.1996 N 138-ФЗ 

«Об обеспечении конституционных прав граждан Российской Федерации 

избирать и быть избранными в органы местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 12.06.2002 N 67-ФЗ «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 07.05.2013 N 79-ФЗ «О запрете 

отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить 

наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, 

расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и 

(или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»; 

Федеральный закон от 03.12.2012 N 230-ФЗ «О контроле за соответствием 

расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их 

доходам»; Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления»; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный 

закон от 21.07.2014 N 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; Закон 

РФ от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»; Федеральный 

закон от 17.07.2009 N 172-ФЗ  «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

Федеральный закон от 21.07.2005 N 97-ФЗ «О государственной регистрации 

уставов муниципальных образований»; Указ Президента РФ от 22.12.2015 N 

650 «О порядке сообщения лицами, замещающими отдельные 

государственные должности Российской Федерации, должности федеральной 

государственной службы, и иными лицами о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая 

приводит или может привести к конфликту интересов, и о внесении 

изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»; Указ 

Президента Российской Федерации  от  04.03.2013 № 183 «О рассмотрении 

общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации 

с использованием Интернет-ресурса «Российская общественная 

инициатива»;  Указ Президента РФ от 20.05.2011 N 657 «О мониторинге 

правоприменения в Российской Федерации»; Постановление Правительства 

Российской Федерации от 19.08.2011 N 694 «Об утверждении методики 

осуществления мониторинга правоприменения в Российской Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 09.01.2014 N 10 «О порядке сообщения 

отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных 

(должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и 

зачисления средств, вырученных от его реализации»; Постановление 

Правительства РФ от 08.09.2010 N 697 «О единой системе 

межведомственного электронного взаимодействия»; Постановление 

Правительства Российской Федерации от 18.04.2012 N 344 «О ведении 

государственного реестра муниципальных образований Российской 

Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 

10.09.2008 N 657 «О ведении федерального регистра муниципальных 

нормативных правовых актов»;  Постановление Правительства Российской 

Федерации от 26.02.2010 N 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

Перечень N 23 преступлений коррупционной направленности, введенный 

совместным указанием Генпрокуратуры России N 65/11, МВД России N 1 от 

01.02.2016 «О введении в действие перечней статей Уголовного кодекса 

Российской Федерации, используемых при формировании статистической 

отчетности»; Приказ Минкультуры России от 25.08.2010 N 558 «Об 

утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 



местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»; 

Приказ Минюста России от 24.08.2005 N 139 «Об утверждении Положения о 

порядке ведения государственного реестра уставов муниципальных 

образований и обеспечения доступности сведений, включенных в него»; 

Устав Санкт-Петербурга; Закон Санкт-Петербурга от 06.07.2005 г. №347-40 

«О расчетной единице»;  Закон Санкт-Петербурга от 23.09.2009 N 420-79 «Об 

организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-

Петербурга от 26.05.2014 N 303-46 «О выборах депутатов муниципальных 

советов внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга»; 

Закон Санкт-Петербурга от 19.03.2004 N 138-22 «О местном референдуме в 

Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 15.02.2000 N 53-8 «О 

регулировании отдельных вопросов муниципальной службы в Санкт-

Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 20.07.2006 N 348-54 «О Реестре 

муниципальных должностей в Санкт-Петербурге, Реестре должностей 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге и предельных нормативах 

размеров оплаты труда депутатов муниципальных советов внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, членов выборных органов 

местного самоуправления в Санкт-Петербурге, выборных должностных лиц 

местного самоуправления в Санкт-Петербурге, председателей избирательных 

комиссий внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга, 

осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных 

служащих в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 3 октября 2008 г. 

N 537-94 «О гарантиях осуществления полномочий депутата 

муниципального совета внутригородского муниципального образования 

Санкт-Петербурга, члена выборного органа местного самоуправления в 

Санкт-Петербурге, выборного должностного лица местного самоуправления 

в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 12.07.2012 N 371-68 «О 

проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Санкт-

Петербурге, и муниципальными служащими в Санкт-Петербурге, и 

соблюдения муниципальными служащими в Санкт-Петербурге требований к 

служебному поведению»; Закон Санкт-Петербурга от 14.11.2008 N 674-122 

«О дополнительных мерах по противодействию коррупции в Санкт-

Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 21.11.2007 г. №536-109 «О 

наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге 

отдельными государственными полномочиями Санкт-Петербурга по 

организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, 

назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся 

под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, 

переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»; Закон 

Санкт-Петербурга от 07.02.2008 г. №3-6 «О наделении органов местного 

самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга отдельным государственным полномочием Санкт-Петербурга по 

определению должностных лиц местного самоуправления, уполномоченных 

составлять протоколы об административных правонарушениях, и 

составлению протоколов об административных правонарушениях»;  Закон 

Санкт-Петербурга от 06.04.2011 г. №125-37 «О соотнесении должностей, 

образованных до 11 августа 2006 года в органах местного самоуправления 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга, 

муниципальным должностям, должностям муниципальной службы в Санкт-

Петербурге исходя из должностных окладов, по которым устанавливается 

доплата к трудовой пенсии по старости (трудовой пенсии по инвалидности, 

пенсии за выслугу лет)»;  Закон Санкт-Петербурга от 10.05.2011 г. №204-50 

«О ежемесячной доплате к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по 

инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные 

должности, должности муниципальной службы в органах местного 

самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга»; Закон Санкт-Петербурга от 03.12.2008 N 752-138 «О регистре 

муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга»; 

Постановление Губернатора Санкт-Петербурга от 07.09.2015 N 61-пг «О 

мониторинге социального и экономического развития внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга и оценке эффективности 

деятельности органов местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга»;  Постановление 
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Правительства Санкт-Петербурга от 08.04.2015 N 347 «О Порядке 

направления муниципальных нормативных правовых актов для включения в 

регистр муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга в 

электронной форме»; Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 

13.05.2014 N 355 «О Стратегии экономического и социального развития 

Санкт-Петербурга на период до 2030 года»; Постановление Правительства 

Санкт-Петербурга от 26.11.2015 N 1097 «О Плане мероприятий по 

противодействию коррупции в Санкт-Петербурге на 2016-2017 годы»; 

Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 02.08.2010 N 1030 «О 

нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных 

должностных лиц местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и содержание 

органов местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга»; Постановление Правительства СПб от 

23.12.2011 г. №1753 «О Порядке межведомственного информационного 

взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга 

и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг 

государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам 

государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых 

размещается государственное задание (заказ)»;  Устав внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 18.03.2009 № 6 

«Об утверждении официальных символов МО Урицк»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 02.09.2009  № 20  «Об утверждении 

Положения о порядке проведения квалификационного экзамена»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2011 № 84 «Об утверждении 

положения о порядке проведении конкурса на замещение вакантной 

должности муниципальной службы в МО УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2011№ 87 «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности Муниципального совета МО Урицк»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 24.08.2011 №  93 «Об 

утверждении Положения о денежном содержании главы Муниципального 

образования и муниципальных служащих внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.10.2011  № 

100 «Об утверждении Положения «О  порядке выплаты денежной  

компенсации  депутатам Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, выборным должностным лицам местного самоуправления 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, осуществляющим свои полномочия на 

непостоянной основе, в связи с осуществлением своего мандата»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.02.2012 № 123 «Об официальном 

информационном Интернет-портале Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования СПб МО УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  21.03.2012 № 126 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления приема граждан 

депутатами МС МО УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  06.06.2012 № 137 «О заключении соглашения с Контрольно-

счетной палатой Санкт-Петербурга»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  22.08.2012 № 142 «Об утверждении Положения о порядке 

проведения аттестации муниципальных служащих»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.12.2012 № 159 «Об утверждении 

перечня  муниципальных услуг, оказываемых Местной администрацией 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.10.2013 № 189 «Об утверждении Положения о комиссии по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных 

служащих  Муниципального Совета и Местной администрации 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК  и урегулированию конфликта интересов»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 196 «Об 
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утверждении Положения о бюджетном процессе во внутригородском 

Муниципальном образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 

197 «Об утверждении Положения «О формировании и содержании архива 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 13.11.2013 № 198 «Об утверждении Инструкции по 

делопроизводству внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  11.12.2013  № 201 «Об учреждении звания 

«Почетный житель  внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от 08.10.2014 № 1 «О регламенте проведения заседаний 

Муниципального Совета внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК пятого созыва»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  08.10.2014  № 4 «Об 

утверждении Положения о порядке  и условиях проведения конкурса на 

замещение должности главы Местной администрации  внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа  

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 08.10.2014   № 7 

«Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы 

муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных 

нормативных правовых актов Муниципальным Советом внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  12.11.2014 № 14 

«О порядке работы постоянных комиссий Муниципального Совета пятого 

созыва»;  Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.07.2015 № 32 

«О порядке создания и деятельности комиссии по противодействию 

коррупции в Муниципальном Совете и Местной администрации МО 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  28.10.2015 г.  

№40 «Об утверждении Правил обработки персональных данных в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  28.10.2015 г. № 41 «Об 

утверждении  Положения об организации профессионального образования и 

дополнительного профессионального образования выборных должностных 

лиц, депутатов Муниципального Совета и муниципальных служащих 

Муниципального Совета и Местной администрации внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга  Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 62 

«Об утверждении Порядка сообщения  представителю нанимателя 

(работодателю) муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о возникшем конфликте интересов или о 

возможности его возникновения, о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая 

приводит или может привести к конфликту интересов»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2016 № 64 «Об утверждении 

Положения «О сообщении лицами, замещающими муниципальные 

должности, муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением 

ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, 

реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 65 «Об 

утверждении Порядка предварительного уведомления представителя 

нанимателя (работодателя) о намерении выполнять иную оплачиваемую 

работу муниципальными служащими  Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.03.2016 № 66 «Об утверждении Порядка увольнения 

муниципальных служащих  Муниципального Совета внутригородского 



Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК в связи с утратой доверия»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.03.2016 № 67 «Об утверждении Порядка применения к 

муниципальным служащим Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК дисциплинарных взысканий за несоблюдение ограничений и 

запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта 

интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях 

противодействия коррупции»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 26 июня 2013 г. № 174 «О создании экспертной рабочей группы 

для рассмотрения общественных  инициатив, направленных гражданами 

Российской Федерации с использованием Интернет-ресурса "Российская 

общественная инициатива»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК 

от  27.04.2016 г.  №  74 «Об утверждении Положения о порядке 

представления лицами, замещающими муниципальные должности в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, сведений о своих 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, а также о доходах расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних 

детей»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 75 

«Об утверждении Порядка размещения сведений о  доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера  лиц, замещающих 

муниципальные должности в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, и членов их семей на официальном сайте  МО УРИЦК и 

предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой 

информации  для опубликования»; Постановление главы МО от 01.04.2011 

№ 1-п «О Кодексе этики и служебного поведения муниципальных служащих 

Муниципального совета МО УРИЦК», другие муниципальные правовые 

акты применительно к исполнению должностных обязанностей по 

должности муниципальной службы, нормативные требования охраны труда 

и правил противопожарной безопасности, правила внутреннего трудового 

распорядка в Муниципальном Совете МО УРИЦК, порядок работы со 

служебной информацией, основы управления и организации труда, 

делопроизводства, нормы делового общения. 

2. Иные 

профессиональные 

знания 

Основы работы СПС «Консультант Плюс», АРМ «Муниципал», портала 

«Муниципальная власть  в Санкт-Петербурге», портала «Нормативные 

правовые акты Российской Федерации», ГАС РФ «Правосудие», «Сервиса 

для участников арбитражного процесса: Система обращений в суд», 

системами «Мой Арбитр», «Электронный страж», «Картотека арбитражных 

дел», владение методикой проведения антикоррупционной экспертизы. 

III. Требования к профессиональным 

навыкам 

Навыки работы с современными информационными технологиями, 

информационными системами, оргтехникой и средствами коммуникации; 

организации личного труда и эффективного планирования рабочего времени; 

делового и профессионального общения; 

Навыки оперативной реализации управленческих решений, эффективного 

планирования рабочего (служебного) времени, ведения деловых переговоров, 

подготовки документов (составление, оформление, анализ, ведение и 

хранение документации и иные практические навыки работы с 

документами), нормотворческой деятельности, юридической техники. 

Знание основ права и экономики, порядка подготовки и принятия 

муниципальных правовых актов, основ информационного и 

документационного обеспечения деятельности Муниципального Совета МО 

УРИЦК. 

Навыки подготовки аналитического материала, системного подхода в 

решении задач, консультирования, разработки предложений по направлению 

деятельности для последующего принятия управленческих решений, 

организационной работы, экспертной работы, подготовки проектов 

муниципальных правовых актов по направлению деятельности, составления 

и исполнения перспективных и текущих планов, организации работы по 

взаимосвязи с Местной администрацией МО УРИЦК.  
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Навыки подготовки заседаний, совещаний и других форм коллективного 

обсуждения, оптимального использования технических возможностей и 

ресурсов для обеспечения эффективности и результативности служебной 

деятельности. 

Навыки представления интересов в суде; исковой, претензионной и 

договорной работы. 

 

 

Младшие должности муниципальной службы 

I. Требования к уровню 

профессионального образования, стажу 

муниципальной службы (государственной 

службы) или стажу работы по 

специальности, направлению подготовки 

(с указанием специальности, направления 

подготовки профессионального 

образования) 

Среднее профессиональное образование по специальности «Социальная 

работа», «Государственное и муниципальное управление», «Организация и 

технология защиты информации», «Менеджмент»,  «Компьютерные системы 

и комплексы», «Компьютерные сети», «Программирование в компьютерных 

системах», «Информационные системы», «Прикладная информатика», 

«Право и организация социального обеспечения», «Правоохранительная 

деятельность», «Право и судебное администрирование», «Правоведение», 

«Право и организация социального обеспечения». 

 

Без предъявления требований к стажу работы 

II. Требования к 

профессиональным 

знаниям 

1. 

Профессиональные 

знания в области 

законодательства 

Российской 

Федерации, 

законодательства 

субъекта 

Российской 

Федерации, 

муниципальных 

правовых актов 

«Конвенция Организации Объединенных Наций против коррупции» 

(принята Генеральной Ассамблеей ООН 31.10.2003), Конституция 

Российской Федерации, «Кодекс административного судопроизводства 

Российской Федерации» от 08.03.2015 N 21-ФЗ, «Жилищный кодекс 

Российской Федерации» от 29.12.2004 N 188-ФЗ, "Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации" от 14.11.2002 N 138-ФЗ, 

«Семейный кодекс Российской Федерации» от 29.12.1995 N 223-ФЗ, 

«Бюджетный кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 N 145-ФЗ, 

«Гражданский кодекс Российской Федерации», «Арбитражный 

процессуальный кодекс Российской Федерации» от 24.07.2002 N 95-ФЗ, 

«Уголовный кодекс Российской Федерации» от 13.06.1996 N 63-ФЗ, 

«Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ, 

Федеральный конституционный закон от 28.06.2004 N 5-ФКЗ «О 

референдуме Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.04.1998 г. 

№55-ФЗ «О ратификации Европейской хартии местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд»; Федеральный закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 

06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 06.10.1999 

N 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных 

(представительных) и исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.07.2001 N 95-

ФЗ «О политических партиях»; Федеральный закон от 26.11.1996 N 138-ФЗ 

«Об обеспечении конституционных прав граждан Российской Федерации 

избирать и быть избранными в органы местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 12.06.2002 N 67-ФЗ «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 07.05.2013 N 79-ФЗ «О запрете 

отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить 

наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, 

расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и 

(или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»; 

Федеральный закон от 03.12.2012 N 230-ФЗ «О контроле за соответствием 

расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их 

доходам»; Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления»; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный 
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закон от 21.07.2014 N 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; Закон 

РФ от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»; Федеральный 

закон от 17.07.2009 N 172-ФЗ  «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

Федеральный закон от 21.07.2005 N 97-ФЗ «О государственной регистрации 

уставов муниципальных образований»; Указ Президента РФ от 22.12.2015 N 

650 «О порядке сообщения лицами, замещающими отдельные 

государственные должности Российской Федерации, должности федеральной 

государственной службы, и иными лицами о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая 

приводит или может привести к конфликту интересов, и о внесении 

изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»; Указ 

Президента Российской Федерации  от  04.03.2013 № 183 «О рассмотрении 

общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации 

с использованием Интернет-ресурса «Российская общественная 

инициатива»;  Указ Президента РФ от 20.05.2011 N 657 «О мониторинге 

правоприменения в Российской Федерации»; Постановление Правительства 

Российской Федерации от 19.08.2011 N 694 «Об утверждении методики 

осуществления мониторинга правоприменения в Российской Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 09.01.2014 N 10 «О порядке сообщения 

отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных 

(должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и 

зачисления средств, вырученных от его реализации»; Постановление 

Правительства РФ от 08.09.2010 N 697 «О единой системе 

межведомственного электронного взаимодействия»; Постановление 

Правительства Российской Федерации от 18.04.2012 N 344 «О ведении 

государственного реестра муниципальных образований Российской 

Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 

10.09.2008 N 657 «О ведении федерального регистра муниципальных 

нормативных правовых актов»;  Постановление Правительства Российской 

Федерации от 26.02.2010 N 96 «Об антикоррупционной экспертизе 

нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; 

Перечень N 23 преступлений коррупционной направленности, введенный 

совместным указанием Генпрокуратуры России N 65/11, МВД России N 1 от 

01.02.2016 «О введении в действие перечней статей Уголовного кодекса 

Российской Федерации, используемых при формировании статистической 

отчетности»; Приказ Минкультуры России от 25.08.2010 N 558 «Об 

утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»; 

Приказ Минюста России от 24.08.2005 N 139 «Об утверждении Положения о 

порядке ведения государственного реестра уставов муниципальных 

образований и обеспечения доступности сведений, включенных в него»; 

Устав Санкт-Петербурга; Закон Санкт-Петербурга от 06.07.2005 г. №347-40 

«О расчетной единице»;  Закон Санкт-Петербурга от 23.09.2009 N 420-79 «Об 

организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-

Петербурга от 26.05.2014 N 303-46 «О выборах депутатов муниципальных 

советов внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга»; 

Закон Санкт-Петербурга от 19.03.2004 N 138-22 «О местном референдуме в 

Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 15.02.2000 N 53-8 «О 

регулировании отдельных вопросов муниципальной службы в Санкт-

Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 20.07.2006 N 348-54 «О Реестре 

муниципальных должностей в Санкт-Петербурге, Реестре должностей 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге и предельных нормативах 

размеров оплаты труда депутатов муниципальных советов внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, членов выборных органов 

местного самоуправления в Санкт-Петербурге, выборных должностных лиц 

местного самоуправления в Санкт-Петербурге, председателей избирательных 

комиссий внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга, 

осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных 

http://www.sovetmo-spb.ru/doc/zak-spb/347-40%20_0.doc


служащих в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 3 октября 2008 г. 

N 537-94 «О гарантиях осуществления полномочий депутата 

муниципального совета внутригородского муниципального образования 

Санкт-Петербурга, члена выборного органа местного самоуправления в 

Санкт-Петербурге, выборного должностного лица местного самоуправления 

в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 12.07.2012 N 371-68 «О 

проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Санкт-

Петербурге, и муниципальными служащими в Санкт-Петербурге, и 

соблюдения муниципальными служащими в Санкт-Петербурге требований к 

служебному поведению»; Закон Санкт-Петербурга от 14.11.2008 N 674-122 

«О дополнительных мерах по противодействию коррупции в Санкт-

Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 21.11.2007 г. №536-109 «О 

наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге 

отдельными государственными полномочиями Санкт-Петербурга по 

организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, 

назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся 

под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, 

переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»; Закон 

Санкт-Петербурга от 07.02.2008 г. №3-6 «О наделении органов местного 

самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга отдельным государственным полномочием Санкт-Петербурга по 

определению должностных лиц местного самоуправления, уполномоченных 

составлять протоколы об административных правонарушениях, и 

составлению протоколов об административных правонарушениях»;  Закон 

Санкт-Петербурга от 06.04.2011 г. №125-37 «О соотнесении должностей, 

образованных до 11 августа 2006 года в органах местного самоуправления 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга, 

муниципальным должностям, должностям муниципальной службы в Санкт-

Петербурге исходя из должностных окладов, по которым устанавливается 

доплата к трудовой пенсии по старости (трудовой пенсии по инвалидности, 

пенсии за выслугу лет)»;  Закон Санкт-Петербурга от 10.05.2011 г. №204-50 

«О ежемесячной доплате к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по 

инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные 

должности, должности муниципальной службы в органах местного 

самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга»; Закон Санкт-Петербурга от 03.12.2008 N 752-138 «О регистре 

муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга»; 

Постановление Губернатора Санкт-Петербурга от 07.09.2015 N 61-пг «О 

мониторинге социального и экономического развития внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга и оценке эффективности 

деятельности органов местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга»;  Постановление 

Правительства Санкт-Петербурга от 08.04.2015 N 347 «О Порядке 

направления муниципальных нормативных правовых актов для включения в 

регистр муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга в 

электронной форме»; Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 

13.05.2014 N 355 «О Стратегии экономического и социального развития 

Санкт-Петербурга на период до 2030 года»; Постановление Правительства 

Санкт-Петербурга от 26.11.2015 N 1097 «О Плане мероприятий по 

противодействию коррупции в Санкт-Петербурге на 2016-2017 годы»; 

Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 02.08.2010 N 1030 «О 

нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных 

должностных лиц местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и содержание 

органов местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга»; Постановление Правительства СПб от 

23.12.2011 г. №1753 «О Порядке межведомственного информационного 

взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга 

и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг 

государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам 

государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых 
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размещается государственное задание (заказ)»;  Устав внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 18.03.2009 № 6 

«Об утверждении официальных символов МО Урицк»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 02.09.2009  № 20  «Об утверждении 

Положения о порядке проведения квалификационного экзамена»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2011 № 84 «Об утверждении 

положения о порядке проведении конкурса на замещение вакантной 

должности муниципальной службы в МО УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2011№ 87 «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности Муниципального совета МО Урицк»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 24.08.2011 №  93 «Об 

утверждении Положения о денежном содержании главы Муниципального 

образования и муниципальных служащих внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.10.2011  № 

100 «Об утверждении Положения «О  порядке выплаты денежной  

компенсации  депутатам Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, выборным должностным лицам местного самоуправления 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, осуществляющим свои полномочия на 

непостоянной основе, в связи с осуществлением своего мандата»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.02.2012 № 123 «Об официальном 

информационном Интернет-портале Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования СПб МО УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  21.03.2012 № 126 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления приема граждан 

депутатами МС МО УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  06.06.2012 № 137 «О заключении соглашения с Контрольно-

счетной палатой Санкт-Петербурга»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  22.08.2012 № 142 «Об утверждении Положения о порядке 

проведения аттестации муниципальных служащих»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.12.2012 № 159 «Об утверждении 

перечня  муниципальных услуг, оказываемых Местной администрацией 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.10.2013 № 189 «Об утверждении Положения о комиссии по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных 

служащих  Муниципального Совета и Местной администрации 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК  и урегулированию конфликта интересов»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 196 «Об 

утверждении Положения о бюджетном процессе во внутригородском 

Муниципальном образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 

197 «Об утверждении Положения «О формировании и содержании архива 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 13.11.2013 № 198 «Об утверждении Инструкции по 

делопроизводству внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  11.12.2013  № 201 «Об учреждении звания 

«Почетный житель  внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от 08.10.2014 № 1 «О регламенте проведения заседаний 

Муниципального Совета внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК пятого созыва»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  08.10.2014  № 4 «Об 

утверждении Положения о порядке  и условиях проведения конкурса на 

замещение должности главы Местной администрации  внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа  

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 08.10.2014   № 7 

«Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы 



муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных 

нормативных правовых актов Муниципальным Советом внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  12.11.2014 № 14 

«О порядке работы постоянных комиссий Муниципального Совета пятого 

созыва»;  Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.07.2015 № 32 

«О порядке создания и деятельности комиссии по противодействию 

коррупции в Муниципальном Совете и Местной администрации МО 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  28.10.2015 г.  

№40 «Об утверждении Правил обработки персональных данных в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  28.10.2015 г. № 41 «Об 

утверждении  Положения об организации профессионального образования и 

дополнительного профессионального образования выборных должностных 

лиц, депутатов Муниципального Совета и муниципальных служащих 

Муниципального Совета и Местной администрации внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга  Муниципального округа 

УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 62 

«Об утверждении Порядка сообщения  представителю нанимателя 

(работодателю) муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о возникшем конфликте интересов или о 

возможности его возникновения, о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая 

приводит или может привести к конфликту интересов»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2016 № 64 «Об утверждении 

Положения «О сообщении лицами, замещающими муниципальные 

должности, муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением 

ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, 

реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 65 «Об 

утверждении Порядка предварительного уведомления представителя 

нанимателя (работодателя) о намерении выполнять иную оплачиваемую 

работу муниципальными служащими  Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.03.2016 № 66 «Об утверждении Порядка увольнения 

муниципальных служащих  Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК в связи с утратой доверия»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  30.03.2016 № 67 «Об утверждении Порядка применения к 

муниципальным служащим Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК дисциплинарных взысканий за несоблюдение ограничений и 

запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта 

интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях 

противодействия коррупции»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 26 июня 2013 г. № 174 «О создании экспертной рабочей группы 

для рассмотрения общественных  инициатив, направленных гражданами 

Российской Федерации с использованием Интернет-ресурса "Российская 

общественная инициатива»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК 

от  27.04.2016 г.  №  74 «Об утверждении Положения о порядке 

представления лицами, замещающими муниципальные должности в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, сведений о своих 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, а также о доходах расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних 

детей»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 75 



«Об утверждении Порядка размещения сведений о  доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера  лиц, замещающих 

муниципальные должности в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, и членов их семей на официальном сайте  МО УРИЦК и 

предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой 

информации  для опубликования»; Постановление главы МО от 01.04.2011 

№ 1-п «О Кодексе этики и служебного поведения муниципальных служащих 

Муниципального совета МО УРИЦК», другие муниципальные правовые 

акты применительно к исполнению должностных обязанностей по 

должности муниципальной службы, нормативные требования охраны труда 

и правил противопожарной безопасности, правила внутреннего трудового 

распорядка в Муниципальном Совете МО УРИЦК, порядок работы со 

служебной информацией, основы управления и организации труда, 

делопроизводства, нормы делового общения. 

2. Иные 

профессиональные 

знания 

Основы работы СПС «Консультант Плюс», АРМ «Муниципал», портала 

«Муниципальная власть  в Санкт-Петербурге», портала «Нормативные 

правовые акты Российской Федерации», ГАС РФ «Правосудие», «Сервиса 

для участников арбитражного процесса: Система обращений в суд», 

системами «Мой Арбитр», «Электронный страж», «Картотека арбитражных 

дел», владение методикой проведения антикоррупционной экспертизы. 

III. Требования к профессиональным 

навыкам 

Навыки работы с современными информационными технологиями, 

информационными системами, оргтехникой и средствами коммуникации; 

организации личного труда и эффективного планирования рабочего времени; 

делового и профессионального общения. 

Навыки выполнения задач по организационному, информационному, 

документационному, хозяйственному и иному обеспечению деятельности 

Муниципального Совета МО УРИЦК, подготовки документов (составление, 

оформление, анализ, ведение и хранение документации и иные практические 

навыки работы с документами), юридической техники, подготовки и 

принятия муниципальных правовых актов,  

Навыки ведения служебного документооборота, исполнения служебных 

документов, систематизации и подготовки информационных материалов по 

профилю деятельности, проектов документов, формирования и ведения 

автоматизированных информационно-справочных банков данных, 

технического обеспечения деятельности Муниципального Совета МО 

УРИЦК (машинописные, копировальные работы, заполнение заявок). 

Навыки подготовки заседаний, совещаний и других форм коллективного 

обсуждения, оптимального использования технических возможностей и 

ресурсов для обеспечения эффективности и результативности служебной 

деятельности. 

Навыки представления интересов в суде; исковой, претензионной и 

договорной работы. 
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 Приложение № 2 

к  Квалификационные требования к уровню 

профессионального образования, стажу муниципальной 

службы, стажу работы по специальности, профессиональным 

знаниям и навыкам, необходимым претендентам на замещение 

должностей муниципальной службы и муниципальным 

служащим для замещения должностей муниципальной службы 

в Муниципальном Совете внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК 

 

 

Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу 

муниципальной службы, стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и 

навыкам, необходимым претендентам на замещение должностей муниципальной службы и 

муниципальным служащим для замещения должностей муниципальной службы в 

Муниципальном Совете внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК 

 

по направлению профессиональной деятельности: обеспечение деятельности Муниципального 

Совета МО УРИЦК, по специализации по направлению профессиональной деятельности: 

подготовка и проведение мероприятий, работа с обращениями граждан, организация приема 

граждан; обеспечение кадровой работы и формирования приоритетных направлений 

развития кадрового состава; формирование и содержание архива; административно-

хозяйственное и материально-техническое обеспечение 
___________________________________________ 

 

Ведущие должности муниципальной службы 

I. Требования к уровню 

профессионального образования, стажу 

муниципальной службы (государственной 

службы) или стажу работы по 

специальности, направлению подготовки 

(с указанием специальности, направления 

подготовки профессионального 

образования) 

Высшее профессиональное образование -  специалитет, магистратура по 

специальности, направлению подготовки  «Политология»,  

«Психология», «Связи с общественностью»,  «Документоведение и 

документационное обеспечение управления», «Документоведение и 

архивоведение»,  «Социальная работа»,  «Организация работы с 

молодежью», «Социология», «Конфликтология», «Экономика труда», 

«Экономическая теория», «Национальная экономика», «Товароведение 

и экспертиза товаров», «Товароведение», «Менеджмент», «Экономика и 

управление на предприятии», «Антикризисное управление», 

«Менеджмент организации»,  «Экономическая безопасность» , 

«Психология служебной деятельности», «Публичная политика и 

социальные науки», «Реклама и связи с общественностью», «Психолого-

педагогическое образование», «Управление персоналом», «Педагогика и 

психология»,  «Государственное и муниципальное управление», 

«Государственный аудит». 

 

Стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее 4 лет 

или стаж работы по специальности не менее 5 лет. 

II. Требования к 

профессиональным 

знаниям 

1. 

Профессиональные 

знания в области 

законодательства 

Российской 

Федерации, 

законодательства 

субъекта Российской 

Федерации, 

муниципальных 

правовых актов 

«Конвенция Организации Объединенных Наций против коррупции» 

(принята Генеральной Ассамблеей ООН 31.10.2003), Конституция 

Российской Федерации, «Кодекс административного судопроизводства 

Российской Федерации» от 08.03.2015 N 21-ФЗ, «Жилищный кодекс 

Российской Федерации» от 29.12.2004 N 188-ФЗ, "Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации" от 14.11.2002 N 138-

ФЗ, «Семейный кодекс Российской Федерации» от 29.12.1995 N 223-ФЗ, 

«Бюджетный кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 N 145-ФЗ, 

«Гражданский кодекс Российской Федерации», «Арбитражный 

процессуальный кодекс Российской Федерации» от 24.07.2002 N 95-ФЗ, 

«Уголовный кодекс Российской Федерации» от 13.06.1996 N 63-ФЗ, 

«Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ, 

Федеральный конституционный закон от 28.06.2004 N 5-ФКЗ «О 

референдуме Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.04.1998 
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г. №55-ФЗ «О ратификации Европейской хартии местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный 

закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.10.1999 N 184-ФЗ «Об общих 

принципах организации законодательных (представительных) и 

исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 11.07.2001 N 95-ФЗ «О 

политических партиях»; Федеральный закон от 26.11.1996 N 138-ФЗ 

«Об обеспечении конституционных прав граждан Российской 

Федерации избирать и быть избранными в органы местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 12.06.2002 N 67-ФЗ «Об 

основных гарантиях избирательных прав и права на участие в 

референдуме граждан Российской Федерации»;  Федеральный закон от 

07.05.2013 N 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и 

иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности 

в иностранных банках, расположенных за пределами территории 

Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными 

финансовыми инструментами»; Федеральный закон от 03.12.2012 N 

230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих 

государственные должности, и иных лиц их доходам»; Федеральный 

закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; Федеральный закон от 21.07.2014 N 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации»; Федеральный закон 

от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

Указ Президента РФ от 22.12.2015 N 650 «О порядке сообщения 

лицами, замещающими отдельные государственные должности 

Российской Федерации, должности федеральной государственной 

службы, и иными лицами о возникновении личной заинтересованности 

при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или 

может привести к конфликту интересов, и о внесении изменений в 

некоторые акты Президента Российской Федерации»; Указ Президента 

Российской Федерации  от  04.03.2013 № 183 «О рассмотрении 

общественных инициатив, направленных гражданами Российской 

Федерации с использованием Интернет-ресурса «Российская 

общественная инициатива»;   Постановление Правительства РФ от 

09.01.2014 N 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о 

получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, 

реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации»; Постановление Правительства РФ от 08.09.2010 N 697 «О 

единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; 

Перечень N 23 преступлений коррупционной направленности, 

введенный совместным указанием Генпрокуратуры России N 65/11, 

МВД России N 1 от 01.02.2016 «О введении в действие перечней статей 

Уголовного кодекса Российской Федерации, используемых при 

формировании статистической отчетности»; Приказ Минкультуры 

России от 25.08.2010 N 558 «Об утверждении «Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»; Приказ 

Минкультуры РФ от 18.01.2007 N 19 «Об утверждении Правил 

организации хранения, комплектования, учета и использования 

http://www.sovetmo-spb.ru/doc/fed-zak-baz/55.doc


документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в государственных и муниципальных архивах, 

музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»; 

Приказ Росстандарта от 17.10.2013 N 1185-ст «Об утверждении 

национального стандарта»; Устав Санкт-Петербурга;  Закон Санкт-

Петербурга от 06.07.2005 г. №347-40 «О расчетной единице»;  Закон 

Санкт-Петербурга от 23.09.2009 N 420-79 «Об организации местного 

самоуправления в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

26.05.2014 N 303-46 «О выборах депутатов муниципальных советов 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга»; 

Закон Санкт-Петербурга от 19.03.2004 N 138-22 «О местном 

референдуме в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

15.02.2000 N 53-8 «О регулировании отдельных вопросов 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга 

от 20.07.2006 N 348-54 «О Реестре муниципальных должностей в Санкт-

Петербурге, Реестре должностей муниципальной службы в Санкт-

Петербурге и предельных нормативах размеров оплаты труда депутатов 

муниципальных советов внутригородских муниципальных образований 

Санкт-Петербурга, членов выборных органов местного самоуправления 

в Санкт-Петербурге, выборных должностных лиц местного 

самоуправления в Санкт-Петербурге, председателей избирательных 

комиссий внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, 

муниципальных служащих в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-

Петербурга от 3 октября 2008 г. N 537-94 «О гарантиях осуществления 

полномочий депутата муниципального совета внутригородского 

муниципального образования Санкт-Петербурга, члена выборного 

органа местного самоуправления в Санкт-Петербурге, выборного 

должностного лица местного самоуправления в Санкт-Петербурге»; 

Закон Санкт-Петербурга от 12.07.2012 N 371-68 «О проверке 

достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в 

Санкт-Петербурге, и муниципальными служащими в Санкт-Петербурге, 

и соблюдения муниципальными служащими в Санкт-Петербурге 

требований к служебному поведению»; Закон Санкт-Петербурга от 

14.11.2008 N 674-122 «О дополнительных мерах по противодействию 

коррупции в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 21.11.2007 

г. №536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-

Петербурге отдельными государственными полномочиями Санкт-

Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и 

попечительству, назначению и выплате денежных средств на 

содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и 

денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в 

приемные семьи, в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

07.02.2008 г. №3-6 «О наделении органов местного самоуправления 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга 

отдельным государственным полномочием Санкт-Петербурга по 

определению должностных лиц местного самоуправления, 

уполномоченных составлять протоколы об административных 

правонарушениях, и составлению протоколов об административных 

правонарушениях»;  Закон Санкт-Петербурга от 06.04.2011 г. №125-37 

«О соотнесении должностей, образованных до 11 августа 2006 года в 

органах местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга, муниципальным должностям, 

должностям муниципальной службы в Санкт-Петербурге исходя из 

должностных окладов, по которым устанавливается доплата к трудовой 

пенсии по старости (трудовой пенсии по инвалидности, пенсии за 

выслугу лет)»;  Закон Санкт-Петербурга от 10.05.2011 г. №204-50 «О 

ежемесячной доплате к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии 

по инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности, должности муниципальной службы в 

органах местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга»; Закон Санкт-Петербурга от 24.02.2009 

N 23-16 «Об архивном деле в Санкт-Петербурге»; Постановление 
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Правительства Санкт-Петербурга от 13.05.2014 N 355 «О Стратегии 

экономического и социального развития Санкт-Петербурга на период до 

2030 года»; Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 

26.11.2015 N 1097 «О Плане мероприятий по противодействию 

коррупции в Санкт-Петербурге на 2016-2017 годы»; Постановление 

Правительства Санкт-Петербурга от 02.08.2010 N 1030 «О нормативах 

формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных 

должностных лиц местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и 

содержание органов местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга»; Постановление 

Правительства СПб от 23.12.2011 г. №1753 «О Порядке 

межведомственного информационного взаимодействия при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг 

исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга 

и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг 

государственных учреждений, подведомственных исполнительным 

органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других 

организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)»; 
Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 17.12.2009 N 1448 

«О Порядке проведения антикоррупционного мониторинга в Санкт-

Петербурге»; Распоряжение Комитета по вопросам законности, 

правопорядка и безопасности Правительства Санкт-Петербурга от 

10.12.2014 N 283-р «Об утверждении Методических рекомендаций по 

проведению антикоррупционного мониторинга в Санкт-Петербурге»; 

Устав внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 18.03.2009 № 6 «Об утверждении официальных символов 

МО Урицк»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 

02.09.2009  № 20  «Об утверждении Положения о порядке проведения 

квалификационного экзамена»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 30.03.2011 № 84 «Об утверждении положения о порядке 

проведении конкурса на замещение вакантной должности 

муниципальной службы в МО УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  27.04.2011№ 87 «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности Муниципального совета МО Урицк»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 24.08.2011 №  93 «Об 

утверждении Положения о денежном содержании главы 

Муниципального образования и муниципальных служащих 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  26.10.2011  № 100 «Об утверждении Положения «О  порядке 

выплаты денежной  компенсации  депутатам Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, выборным должностным лицам 

местного самоуправления внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, 

осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе, в связи с 

осуществлением своего мандата»;  Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 22.02.2012 № 123 «Об официальном информационном 

Интернет-портале Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования СПб МО УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  21.03.2012 № 126 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления приема граждан 

депутатами МС МО УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  06.06.2012 № 137 «О заключении соглашения с Контрольно-

счетной палатой Санкт-Петербурга»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от  22.08.2012 № 142 «Об утверждении Положения о 

порядке проведения аттестации муниципальных служащих»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.12.2012 № 159 «Об 

утверждении перечня  муниципальных услуг, оказываемых Местной 

администрацией внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»;  Решение 
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Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.10.2013 № 189 «Об 

утверждении Положения о комиссии по соблюдению требований к 

служебному поведению муниципальных служащих  Муниципального 

Совета и Местной администрации внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК  и 

урегулированию конфликта интересов»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 196 «Об утверждении Положения 

о бюджетном процессе во внутригородском Муниципальном 

образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 197 «Об 

утверждении Положения «О формировании и содержании архива 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 13.11.2013 № 198 «Об утверждении Инструкции по 

делопроизводству внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  11.12.2013  № 201 «Об 

учреждении звания «Почетный житель  внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 

08.10.2014 № 1 «О регламенте проведения заседаний Муниципального 

Совета внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК пятого созыва»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  08.10.2014  № 4 «Об 

утверждении Положения о порядке  и условиях проведения конкурса на 

замещение должности главы Местной администрации  

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа  УРИЦК»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 08.10.2014   № 7 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных 

правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых 

актов Муниципальным Советом внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  12.11.2014 № 14 «О 

порядке работы постоянных комиссий Муниципального Совета пятого 

созыва»;  Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.07.2015 

№ 32 «О порядке создания и деятельности комиссии по 

противодействию коррупции в Муниципальном Совете и Местной 

администрации МО УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  28.10.2015 г.  №40 «Об утверждении Правил обработки 

персональных данных в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

28.10.2015 г. № 41 «Об утверждении  Положения об организации 

профессионального образования и дополнительного профессионального 

образования выборных должностных лиц, депутатов Муниципального 

Совета и муниципальных служащих Муниципального Совета и Местной 

администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга  Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 62 «Об 

утверждении Порядка сообщения  представителю нанимателя 

(работодателю) муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о возникшем конфликте интересов или 

о возможности его возникновения, о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, 

которая приводит или может привести к конфликту интересов»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2016 № 64 «Об 

утверждении Положения «О сообщении лицами, замещающими 

муниципальные должности, муниципальными служащими 

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК о 

получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными 



мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, 

реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его 

реализации»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

30.03.2016 № 65 «Об утверждении Порядка предварительного 

уведомления представителя нанимателя (работодателя) о намерении 

выполнять иную оплачиваемую работу муниципальными служащими  

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 66 «Об 

утверждении Порядка увольнения муниципальных служащих  

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК в связи 

с утратой доверия»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

30.03.2016 № 67 «Об утверждении Порядка применения к 

муниципальным служащим Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК дисциплинарных взысканий за несоблюдение 

ограничений и запретов, требований о предотвращении или об 

урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, 

установленных в целях противодействия коррупции»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 74 «Об 

утверждении Положения о порядке представления лицами, 

замещающими муниципальные должности в Муниципальном Совете 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, сведений о своих доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах 

расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 75 «Об 

утверждении Порядка размещения сведений о  доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера  лиц, замещающих 

муниципальные должности в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, и членов их семей на официальном сайте  МО УРИЦК и 

предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой 

информации  для опубликования»; Постановление главы МО от 

01.04.2011 № 1-п «О Кодексе этики и служебного поведения 

муниципальных служащих Муниципального совета МО УРИЦК»; 

другие муниципальные правовые акты применительно к исполнению 

должностных обязанностей по должности муниципальной службы, 

нормативные требования охраны труда и правил противопожарной 

безопасности, правила внутреннего трудового распорядка в 

Муниципальном Совете МО УРИЦК, порядок работы со служебной 

информацией, основы управления и организации труда, делопроизводства, 

кадрового делопроизводства,   нормы делового общения. 

2. Иные 

профессиональные 

знания 

Основы работы СПС «Консультант Плюс», портала «Муниципальная 

власть  в Санкт-Петербурге», информационной системы «Федеральный 

портал государственной службы и управленческих кадров» 

III. Требования к профессиональным 

навыкам 

Навыки работы с современными информационными технологиями, 

информационными системами, оргтехникой и средствами 

коммуникации; работы с документами (составление, оформление, 

анализ, ведение и хранение документации и иные практические навыки 

работы с документами); организации личного труда и эффективного 

планирования рабочего времени; делового и профессионального 

общения. 

Навыки руководства, оперативного принятия и реализации 

управленческих решений, организации работы по взаимодействию с 

государственными органами, органами местного самоуправления, 

иными муниципальными органами, организациями и гражданами, 

эффективного планирования работы, контроля, анализа и 

прогнозирования последствий принимаемых решений, подбора и 



расстановки кадров, ведения деловых переговоров, публичного 

выступления, нормотворческой деятельности, юридической техники. 

Знание основ права и экономики, социально-политических аспектов 

развития общества;  знание порядка подготовки и принятия 

муниципальных правовых актов; 

Навыки организации и обеспечения выполнения задач, подготовки и 

организационного обеспечения мероприятий с участием главы 

Муниципального образования МО УРИЦК, анализа и прогнозирования, 

систематизации информации, подготовки текстов статей, выступлений, 

докладов, справок, отчетов, сообщений, заключений, рекомендаций и 

иных материалов по профилю деятельности, разработки предложений 

для последующего принятия управленческих решений, организации 

работы по взаимодействию с Местной администрацией МО УРИЦК, 

подготовки заседаний, совещаний и других форм коллективного 

обсуждения, оптимального использования технических возможностей и 

ресурсов для обеспечения эффективности и результативности 

служебной деятельности. 

 

 

Старшие должности муниципальной службы 

I. Требования к уровню 

профессионального образования, стажу 

муниципальной службы (государственной 

службы) или стажу работы по 

специальности, направлению подготовки 

(с указанием специальности, направления 

подготовки профессионального 

образования) 

Высшее профессиональное образование -  специалитет, бакалавриат по 

специальности, направлению подготовки  «Политология»,  

«Психология», «Связи с общественностью»,  «Документоведение и 

документационное обеспечение управления», «Документоведение и 

архивоведение»,  «Социальная работа»,  «Организация работы с 

молодежью», «Социология», «Конфликтология», «Экономика труда», 

«Экономическая теория», «Национальная экономика», «Товароведение 

и экспертиза товаров», «Товароведение», «Менеджмент», «Экономика и 

управление на предприятии», «Антикризисное управление», 

«Менеджмент организации»,  «Экономическая безопасность» , 

«Психология служебной деятельности», «Публичная политика и 

социальные науки», «Реклама и связи с общественностью», «Психолого-

педагогическое образование», «Управление персоналом», «Педагогика и 

психология»,  «Государственное и муниципальное управление». 

 

Стаж на должностях муниципальной (государственной гражданской) 

службы не менее 3 лет или стаж работы по специальности не менее 3 

лет. 

Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в 

течение трех лет со дня выдачи диплома устанавливаются типовые 

квалификационные требования к стажу муниципальной службы 

(государственной службы) или стажу работы по специальности - не 

менее одного года стажа муниципальной службы (государственной 

службы) или стажа работы по специальности. 

II. Требования к 

профессиональным 

знаниям 

1. 

Профессиональные 

знания в области 

законодательства 

Российской 

Федерации, 

законодательства 

субъекта Российской 

Федерации, 

муниципальных 

правовых актов 

«Конвенция Организации Объединенных Наций против коррупции» 

(принята Генеральной Ассамблеей ООН 31.10.2003), Конституция 

Российской Федерации, «Кодекс административного судопроизводства 

Российской Федерации» от 08.03.2015 N 21-ФЗ, «Жилищный кодекс 

Российской Федерации» от 29.12.2004 N 188-ФЗ, "Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации" от 14.11.2002 N 138-

ФЗ, «Семейный кодекс Российской Федерации» от 29.12.1995 N 223-ФЗ, 

«Бюджетный кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 N 145-ФЗ, 

«Гражданский кодекс Российской Федерации», «Арбитражный 

процессуальный кодекс Российской Федерации» от 24.07.2002 N 95-ФЗ, 

«Уголовный кодекс Российской Федерации» от 13.06.1996 N 63-ФЗ, 

«Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ, 

Федеральный конституционный закон от 28.06.2004 N 5-ФКЗ «О 

референдуме Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.04.1998 

г. №55-ФЗ «О ратификации Европейской хартии местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный 
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закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.10.1999 N 184-ФЗ «Об общих 

принципах организации законодательных (представительных) и 

исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 11.07.2001 N 95-ФЗ «О 

политических партиях»; Федеральный закон от 26.11.1996 N 138-ФЗ 

«Об обеспечении конституционных прав граждан Российской 

Федерации избирать и быть избранными в органы местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 12.06.2002 N 67-ФЗ «Об 

основных гарантиях избирательных прав и права на участие в 

референдуме граждан Российской Федерации»;  Федеральный закон от 

07.05.2013 N 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и 

иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности 

в иностранных банках, расположенных за пределами территории 

Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными 

финансовыми инструментами»; Федеральный закон от 03.12.2012 N 

230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих 

государственные должности, и иных лиц их доходам»; Федеральный 

закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; Федеральный закон от 21.07.2014 N 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации»; Федеральный закон 

от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

Указ Президента РФ от 22.12.2015 N 650 «О порядке сообщения 

лицами, замещающими отдельные государственные должности 

Российской Федерации, должности федеральной государственной 

службы, и иными лицами о возникновении личной заинтересованности 

при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или 

может привести к конфликту интересов, и о внесении изменений в 

некоторые акты Президента Российской Федерации»; Указ Президента 

Российской Федерации  от  04.03.2013 № 183 «О рассмотрении 

общественных инициатив, направленных гражданами Российской 

Федерации с использованием Интернет-ресурса «Российская 

общественная инициатива»;   Постановление Правительства РФ от 

09.01.2014 N 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о 

получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, 

реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации»; Постановление Правительства РФ от 08.09.2010 N 697 «О 

единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; 

Перечень N 23 преступлений коррупционной направленности, 

введенный совместным указанием Генпрокуратуры России N 65/11, 

МВД России N 1 от 01.02.2016 «О введении в действие перечней статей 

Уголовного кодекса Российской Федерации, используемых при 

формировании статистической отчетности»; Приказ Минкультуры 

России от 25.08.2010 N 558 «Об утверждении «Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»; Приказ 

Минкультуры РФ от 18.01.2007 N 19 «Об утверждении Правил 

организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в государственных и муниципальных архивах, 

музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»; 

Приказ Росстандарта от 17.10.2013 N 1185-ст «Об утверждении 



национального стандарта»; Устав Санкт-Петербурга;  Закон Санкт-

Петербурга от 06.07.2005 г. №347-40 «О расчетной единице»;  Закон 

Санкт-Петербурга от 23.09.2009 N 420-79 «Об организации местного 

самоуправления в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

26.05.2014 N 303-46 «О выборах депутатов муниципальных советов 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга»; 

Закон Санкт-Петербурга от 19.03.2004 N 138-22 «О местном 

референдуме в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

15.02.2000 N 53-8 «О регулировании отдельных вопросов 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга 

от 20.07.2006 N 348-54 «О Реестре муниципальных должностей в Санкт-

Петербурге, Реестре должностей муниципальной службы в Санкт-

Петербурге и предельных нормативах размеров оплаты труда депутатов 

муниципальных советов внутригородских муниципальных образований 

Санкт-Петербурга, членов выборных органов местного самоуправления 

в Санкт-Петербурге, выборных должностных лиц местного 

самоуправления в Санкт-Петербурге, председателей избирательных 

комиссий внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, 

муниципальных служащих в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-

Петербурга от 3 октября 2008 г. N 537-94 «О гарантиях осуществления 

полномочий депутата муниципального совета внутригородского 

муниципального образования Санкт-Петербурга, члена выборного 

органа местного самоуправления в Санкт-Петербурге, выборного 

должностного лица местного самоуправления в Санкт-Петербурге»; 

Закон Санкт-Петербурга от 12.07.2012 N 371-68 «О проверке 

достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в 

Санкт-Петербурге, и муниципальными служащими в Санкт-Петербурге, 

и соблюдения муниципальными служащими в Санкт-Петербурге 

требований к служебному поведению»; Закон Санкт-Петербурга от 

14.11.2008 N 674-122 «О дополнительных мерах по противодействию 

коррупции в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 21.11.2007 

г. №536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-

Петербурге отдельными государственными полномочиями Санкт-

Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и 

попечительству, назначению и выплате денежных средств на 

содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и 

денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в 

приемные семьи, в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

07.02.2008 г. №3-6 «О наделении органов местного самоуправления 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга 

отдельным государственным полномочием Санкт-Петербурга по 

определению должностных лиц местного самоуправления, 

уполномоченных составлять протоколы об административных 

правонарушениях, и составлению протоколов об административных 

правонарушениях»;  Закон Санкт-Петербурга от 06.04.2011 г. №125-37 

«О соотнесении должностей, образованных до 11 августа 2006 года в 

органах местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга, муниципальным должностям, 

должностям муниципальной службы в Санкт-Петербурге исходя из 

должностных окладов, по которым устанавливается доплата к трудовой 

пенсии по старости (трудовой пенсии по инвалидности, пенсии за 

выслугу лет)»;  Закон Санкт-Петербурга от 10.05.2011 г. №204-50 «О 

ежемесячной доплате к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии 

по инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности, должности муниципальной службы в 

органах местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга»; Закон Санкт-Петербурга от 24.02.2009 

N 23-16 «Об архивном деле в Санкт-Петербурге»; Постановление 

Правительства Санкт-Петербурга от 13.05.2014 N 355 «О Стратегии 

экономического и социального развития Санкт-Петербурга на период до 

2030 года»; Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 

26.11.2015 N 1097 «О Плане мероприятий по противодействию 
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коррупции в Санкт-Петербурге на 2016-2017 годы»; Постановление 

Правительства Санкт-Петербурга от 02.08.2010 N 1030 «О нормативах 

формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных 

должностных лиц местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и 

содержание органов местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга»; Постановление 

Правительства СПб от 23.12.2011 г. №1753 «О Порядке 

межведомственного информационного взаимодействия при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг 

исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга 

и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг 

государственных учреждений, подведомственных исполнительным 

органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других 

организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)»; 
Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 17.12.2009 N 1448 

«О Порядке проведения антикоррупционного мониторинга в Санкт-

Петербурге»; Распоряжение Комитета по вопросам законности, 

правопорядка и безопасности Правительства Санкт-Петербурга от 

10.12.2014 N 283-р «Об утверждении Методических рекомендаций по 

проведению антикоррупционного мониторинга в Санкт-Петербурге»; 

Устав внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 18.03.2009 № 6 «Об утверждении официальных символов 

МО Урицк»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 

02.09.2009  № 20  «Об утверждении Положения о порядке проведения 

квалификационного экзамена»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 30.03.2011 № 84 «Об утверждении положения о порядке 

проведении конкурса на замещение вакантной должности 

муниципальной службы в МО УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  27.04.2011№ 87 «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности Муниципального совета МО Урицк»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 24.08.2011 №  93 «Об 

утверждении Положения о денежном содержании главы 

Муниципального образования и муниципальных служащих 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  26.10.2011  № 100 «Об утверждении Положения «О  порядке 

выплаты денежной  компенсации  депутатам Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, выборным должностным лицам 

местного самоуправления внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, 

осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе, в связи с 

осуществлением своего мандата»;  Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 22.02.2012 № 123 «Об официальном информационном 

Интернет-портале Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования СПб МО УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  21.03.2012 № 126 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления приема граждан 

депутатами МС МО УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  06.06.2012 № 137 «О заключении соглашения с Контрольно-

счетной палатой Санкт-Петербурга»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от  22.08.2012 № 142 «Об утверждении Положения о 

порядке проведения аттестации муниципальных служащих»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.12.2012 № 159 «Об 

утверждении перечня  муниципальных услуг, оказываемых Местной 

администрацией внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.10.2013 № 189 «Об 

утверждении Положения о комиссии по соблюдению требований к 

служебному поведению муниципальных служащих  Муниципального 

Совета и Местной администрации внутригородского Муниципального 
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образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК  и 

урегулированию конфликта интересов»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 196 «Об утверждении Положения 

о бюджетном процессе во внутригородском Муниципальном 

образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 197 «Об 

утверждении Положения «О формировании и содержании архива 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 13.11.2013 № 198 «Об утверждении Инструкции по 

делопроизводству внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  11.12.2013  № 201 «Об 

учреждении звания «Почетный житель  внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 

08.10.2014 № 1 «О регламенте проведения заседаний Муниципального 

Совета внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК пятого созыва»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  08.10.2014  № 4 «Об 

утверждении Положения о порядке  и условиях проведения конкурса на 

замещение должности главы Местной администрации  

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа  УРИЦК»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 08.10.2014   № 7 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных 

правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых 

актов Муниципальным Советом внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  12.11.2014 № 14 «О 

порядке работы постоянных комиссий Муниципального Совета пятого 

созыва»;  Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.07.2015 

№ 32 «О порядке создания и деятельности комиссии по 

противодействию коррупции в Муниципальном Совете и Местной 

администрации МО УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  28.10.2015 г.  №40 «Об утверждении Правил обработки 

персональных данных в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

28.10.2015 г. № 41 «Об утверждении  Положения об организации 

профессионального образования и дополнительного профессионального 

образования выборных должностных лиц, депутатов Муниципального 

Совета и муниципальных служащих Муниципального Совета и Местной 

администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга  Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 62 «Об 

утверждении Порядка сообщения  представителю нанимателя 

(работодателю) муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о возникшем конфликте интересов или 

о возможности его возникновения, о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, 

которая приводит или может привести к конфликту интересов»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2016 № 64 «Об 

утверждении Положения «О сообщении лицами, замещающими 

муниципальные должности, муниципальными служащими 

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК о 

получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, 

реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его 

реализации»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  



30.03.2016 № 65 «Об утверждении Порядка предварительного 

уведомления представителя нанимателя (работодателя) о намерении 

выполнять иную оплачиваемую работу муниципальными служащими  

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 66 «Об 

утверждении Порядка увольнения муниципальных служащих  

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК в связи 

с утратой доверия»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

30.03.2016 № 67 «Об утверждении Порядка применения к 

муниципальным служащим Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК дисциплинарных взысканий за несоблюдение 

ограничений и запретов, требований о предотвращении или об 

урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, 

установленных в целях противодействия коррупции»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 74 «Об 

утверждении Положения о порядке представления лицами, 

замещающими муниципальные должности в Муниципальном Совете 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, сведений о своих доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах 

расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от 27.04.2016 г.  № 75 «Об 

утверждении Порядка размещения сведений о  доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера  лиц, замещающих 

муниципальные должности в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, и членов их семей на официальном сайте  МО УРИЦК и 

предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой 

информации  для опубликования»; Постановление главы МО от 

01.04.2011 № 1-п «О Кодексе этики и служебного поведения 

муниципальных служащих Муниципального совета МО УРИЦК»; 

другие муниципальные правовые акты применительно к исполнению 

должностных обязанностей по должности муниципальной службы, 

нормативные требования охраны труда и правил противопожарной 

безопасности, правила внутреннего трудового распорядка в 

Муниципальном Совете МО УРИЦК, порядок работы со служебной 

информацией, основы управления и организации труда, делопроизводства, 

кадрового делопроизводства,  нормы делового общения. 

2. Иные 

профессиональные 

знания 

Основы работы СПС «Консультант Плюс», портала «Муниципальная 

власть  в Санкт-Петербурге», информационной системы «Федеральный 

портал государственной службы и управленческих кадров» 

III. Требования к профессиональным 

навыкам 

Навыки работы с современными информационными технологиями, 

информационными системами, оргтехникой и средствами 

коммуникации; организации личного труда и эффективного 

планирования рабочего времени; делового и профессионального 

общения; 

Навыки оперативной реализации управленческих решений, 

эффективного планирования рабочего (служебного) времени, ведения 

деловых переговоров, подготовки документов (составление, 

оформление, анализ, ведение и хранение документации и иные 

практические навыки работы с документами), нормотворческой 

деятельности, кадрового делопроизводства. 

Знание основ права и экономики, порядка подготовки и принятия 

муниципальных правовых актов, основ информационного и 

документационного обеспечения деятельности Муниципального Совета 

МО УРИЦК. 

Навыки подготовки аналитического материала, системного подхода в 

решении задач, консультирования, разработки предложений по 



направлению деятельности для последующего принятия управленческих 

решений, организационной работы, экспертной работы, подготовки 

проектов муниципальных правовых актов по направлению 

деятельности, составления и исполнения перспективных и текущих 

планов, организации работы по взаимосвязи с Местной администрацией 

МО УРИЦК. 

Навыки подготовки заседаний, совещаний и других форм коллективного 

обсуждения, оптимального использования технических возможностей и 

ресурсов для обеспечения эффективности и результативности 

служебной деятельности. 

 

 

Младшие должности муниципальной службы 

I. Требования к уровню 

профессионального образования, стажу 

муниципальной службы (государственной 

службы) или стажу работы по 

специальности, направлению подготовки 

(с указанием специальности, направления 

подготовки профессионального 

образования) 

Среднее профессиональное образование по специальности  

«Документационное обеспечение управления и архивоведение»,  

«Менеджмент», «Товароведение», «Государственное и муниципальное 

управление», «Социальная работа», «Товароведение и экспертиза 

качества потребительских товаров», «Экономика и бухгалтерский учет». 

 

Без предъявления требований к стажу работы  

II. Требования к 

профессиональным 

знаниям 

1. 

Профессиональные 

знания в области 

законодательства 

Российской 

Федерации, 

законодательства 

субъекта Российской 

Федерации, 

муниципальных 

правовых актов 

«Конвенция Организации Объединенных Наций против коррупции» 

(принята Генеральной Ассамблеей ООН 31.10.2003), Конституция 

Российской Федерации, «Кодекс административного судопроизводства 

Российской Федерации» от 08.03.2015 N 21-ФЗ, «Жилищный кодекс 

Российской Федерации» от 29.12.2004 N 188-ФЗ, "Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации" от 14.11.2002 N 138-

ФЗ, «Семейный кодекс Российской Федерации» от 29.12.1995 N 223-ФЗ, 

«Бюджетный кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 N 145-ФЗ, 

«Гражданский кодекс Российской Федерации», «Арбитражный 

процессуальный кодекс Российской Федерации» от 24.07.2002 N 95-ФЗ, 

«Уголовный кодекс Российской Федерации» от 13.06.1996 N 63-ФЗ, 

«Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ, 

Федеральный конституционный закон от 28.06.2004 N 5-ФКЗ «О 

референдуме Российской Федерации»; Федеральный закон от 11.04.1998 

г. №55-ФЗ «О ратификации Европейской хартии местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный 

закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.10.1999 N 184-ФЗ «Об общих 

принципах организации законодательных (представительных) и 

исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 11.07.2001 N 95-ФЗ «О 

политических партиях»; Федеральный закон от 26.11.1996 N 138-ФЗ 

«Об обеспечении конституционных прав граждан Российской 

Федерации избирать и быть избранными в органы местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 12.06.2002 N 67-ФЗ «Об 

основных гарантиях избирательных прав и права на участие в 

референдуме граждан Российской Федерации»;  Федеральный закон от 

07.05.2013 N 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и 

иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности 

в иностранных банках, расположенных за пределами территории 

Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными 

финансовыми инструментами»; Федеральный закон от 03.12.2012 N 

230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих 

государственные должности, и иных лиц их доходам»; Федеральный 

закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О 
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порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; Федеральный закон от 21.07.2014 N 212-ФЗ «Об основах 

общественного контроля в Российской Федерации»; Федеральный закон 

от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

Указ Президента РФ от 22.12.2015 N 650 «О порядке сообщения 

лицами, замещающими отдельные государственные должности 

Российской Федерации, должности федеральной государственной 

службы, и иными лицами о возникновении личной заинтересованности 

при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или 

может привести к конфликту интересов, и о внесении изменений в 

некоторые акты Президента Российской Федерации»; Указ Президента 

Российской Федерации  от  04.03.2013 № 183 «О рассмотрении 

общественных инициатив, направленных гражданами Российской 

Федерации с использованием Интернет-ресурса «Российская 

общественная инициатива»;   Постановление Правительства РФ от 

09.01.2014 N 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о 

получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, 

реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации»; Постановление Правительства РФ от 08.09.2010 N 697 «О 

единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; 

Перечень N 23 преступлений коррупционной направленности, 

введенный совместным указанием Генпрокуратуры России N 65/11, 

МВД России N 1 от 01.02.2016 «О введении в действие перечней статей 

Уголовного кодекса Российской Федерации, используемых при 

формировании статистической отчетности»; Приказ Минкультуры 

России от 25.08.2010 N 558 «Об утверждении «Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»; Приказ 

Минкультуры РФ от 18.01.2007 N 19 «Об утверждении Правил 

организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в государственных и муниципальных архивах, 

музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»; 

Приказ Росстандарта от 17.10.2013 N 1185-ст «Об утверждении 

национального стандарта»; Устав Санкт-Петербурга;  Закон Санкт-

Петербурга от 06.07.2005 г. №347-40 «О расчетной единице»;  Закон 

Санкт-Петербурга от 23.09.2009 N 420-79 «Об организации местного 

самоуправления в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

26.05.2014 N 303-46 «О выборах депутатов муниципальных советов 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга»; 

Закон Санкт-Петербурга от 19.03.2004 N 138-22 «О местном 

референдуме в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

15.02.2000 N 53-8 «О регулировании отдельных вопросов 

муниципальной службы в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга 

от 20.07.2006 N 348-54 «О Реестре муниципальных должностей в Санкт-

Петербурге, Реестре должностей муниципальной службы в Санкт-

Петербурге и предельных нормативах размеров оплаты труда депутатов 

муниципальных советов внутригородских муниципальных образований 

Санкт-Петербурга, членов выборных органов местного самоуправления 

в Санкт-Петербурге, выборных должностных лиц местного 

самоуправления в Санкт-Петербурге, председателей избирательных 

комиссий внутригородских муниципальных образований Санкт-

Петербурга, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, 

муниципальных служащих в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-

Петербурга от 3 октября 2008 г. N 537-94 «О гарантиях осуществления 

полномочий депутата муниципального совета внутригородского 

муниципального образования Санкт-Петербурга, члена выборного 
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органа местного самоуправления в Санкт-Петербурге, выборного 

должностного лица местного самоуправления в Санкт-Петербурге»; 

Закон Санкт-Петербурга от 12.07.2012 N 371-68 «О проверке 

достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в 

Санкт-Петербурге, и муниципальными служащими в Санкт-Петербурге, 

и соблюдения муниципальными служащими в Санкт-Петербурге 

требований к служебному поведению»; Закон Санкт-Петербурга от 

14.11.2008 N 674-122 «О дополнительных мерах по противодействию 

коррупции в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 21.11.2007 

г. №536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-

Петербурге отдельными государственными полномочиями Санкт-

Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и 

попечительству, назначению и выплате денежных средств на 

содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и 

денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в 

приемные семьи, в Санкт-Петербурге»; Закон Санкт-Петербурга от 

07.02.2008 г. №3-6 «О наделении органов местного самоуправления 

внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга 

отдельным государственным полномочием Санкт-Петербурга по 

определению должностных лиц местного самоуправления, 

уполномоченных составлять протоколы об административных 

правонарушениях, и составлению протоколов об административных 

правонарушениях»;  Закон Санкт-Петербурга от 06.04.2011 г. №125-37 

«О соотнесении должностей, образованных до 11 августа 2006 года в 

органах местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга, муниципальным должностям, 

должностям муниципальной службы в Санкт-Петербурге исходя из 

должностных окладов, по которым устанавливается доплата к трудовой 

пенсии по старости (трудовой пенсии по инвалидности, пенсии за 

выслугу лет)»;  Закон Санкт-Петербурга от 10.05.2011 г. №204-50 «О 

ежемесячной доплате к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии 

по инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности, должности муниципальной службы в 

органах местного самоуправления внутригородских муниципальных 

образований Санкт-Петербурга»; Закон Санкт-Петербурга от 24.02.2009 

N 23-16 «Об архивном деле в Санкт-Петербурге»; Постановление 

Правительства Санкт-Петербурга от 13.05.2014 N 355 «О Стратегии 

экономического и социального развития Санкт-Петербурга на период до 

2030 года»; Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 

26.11.2015 N 1097 «О Плане мероприятий по противодействию 

коррупции в Санкт-Петербурге на 2016-2017 годы»; Постановление 

Правительства Санкт-Петербурга от 02.08.2010 N 1030 «О нормативах 

формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных 

должностных лиц местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и 

содержание органов местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований Санкт-Петербурга»; Постановление 

Правительства СПб от 23.12.2011 г. №1753 «О Порядке 

межведомственного информационного взаимодействия при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг 

исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга 

и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг 

государственных учреждений, подведомственных исполнительным 

органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других 

организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)»; 
Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 17.12.2009 N 1448 

«О Порядке проведения антикоррупционного мониторинга в Санкт-

Петербурге»; Распоряжение Комитета по вопросам законности, 

правопорядка и безопасности Правительства Санкт-Петербурга от 

10.12.2014 N 283-р «Об утверждении Методических рекомендаций по 

проведению антикоррупционного мониторинга в Санкт-Петербурге»; 

Устав внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 
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Муниципального округа УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 18.03.2009 № 6 «Об утверждении официальных символов 

МО Урицк»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 

02.09.2009  № 20  «Об утверждении Положения о порядке проведения 

квалификационного экзамена»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от 30.03.2011 № 84 «Об утверждении положения о порядке 

проведении конкурса на замещение вакантной должности 

муниципальной службы в МО УРИЦК»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  27.04.2011№ 87 «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности Муниципального совета МО Урицк»;  

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 24.08.2011 №  93 «Об 

утверждении Положения о денежном содержании главы 

Муниципального образования и муниципальных служащих 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  26.10.2011  № 100 «Об утверждении Положения «О  порядке 

выплаты денежной  компенсации  депутатам Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, выборным должностным лицам 

местного самоуправления внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК, 

осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе, в связи с 

осуществлением своего мандата»;  Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 22.02.2012 № 123 «Об официальном информационном 

Интернет-портале Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования СПб МО УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  21.03.2012 № 126 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления приема граждан 

депутатами МС МО УРИЦК»;  Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  06.06.2012 № 137 «О заключении соглашения с Контрольно-

счетной палатой Санкт-Петербурга»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от  22.08.2012 № 142 «Об утверждении Положения о 

порядке проведения аттестации муниципальных служащих»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  26.12.2012 № 159 «Об 

утверждении перечня  муниципальных услуг, оказываемых Местной 

администрацией внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.10.2013 № 189 «Об 

утверждении Положения о комиссии по соблюдению требований к 

служебному поведению муниципальных служащих  Муниципального 

Совета и Местной администрации внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК  и 

урегулированию конфликта интересов»; Решение Муниципального 

Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 196 «Об утверждении Положения 

о бюджетном процессе во внутригородском Муниципальном 

образовании Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  13.11.2013 № 197 «Об 

утверждении Положения «О формировании и содержании архива 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 13.11.2013 № 198 «Об утверждении Инструкции по 

делопроизводству внутригородского Муниципального образования 

Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  11.12.2013  № 201 «Об 

учреждении звания «Почетный житель  внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 

08.10.2014 № 1 «О регламенте проведения заседаний Муниципального 

Совета внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга Муниципального округа УРИЦК пятого созыва»;  Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  08.10.2014  № 4 «Об 

утверждении Положения о порядке  и условиях проведения конкурса на 

замещение должности главы Местной администрации  

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 



Муниципального округа  УРИЦК»; Решение Муниципального Совета 

МО УРИЦК от 08.10.2014   № 7 «Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных 

правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых 

актов Муниципальным Советом внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  12.11.2014 № 14 «О 

порядке работы постоянных комиссий Муниципального Совета пятого 

созыва»;  Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 22.07.2015 

№ 32 «О порядке создания и деятельности комиссии по 

противодействию коррупции в Муниципальном Совете и Местной 

администрации МО УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО 

УРИЦК от  28.10.2015 г.  №40 «Об утверждении Правил обработки 

персональных данных в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

28.10.2015 г. № 41 «Об утверждении  Положения об организации 

профессионального образования и дополнительного профессионального 

образования выборных должностных лиц, депутатов Муниципального 

Совета и муниципальных служащих Муниципального Совета и Местной 

администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-

Петербурга  Муниципального округа УРИЦК»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 62 «Об 

утверждении Порядка сообщения  представителю нанимателя 

(работодателю) муниципальными служащими Муниципального Совета 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК о возникшем конфликте интересов или 

о возможности его возникновения, о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, 

которая приводит или может привести к конфликту интересов»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от 30.03.2016 № 64 «Об 

утверждении Положения «О сообщении лицами, замещающими 

муниципальные должности, муниципальными служащими 

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК о 

получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, 

реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его 

реализации»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

30.03.2016 № 65 «Об утверждении Порядка предварительного 

уведомления представителя нанимателя (работодателя) о намерении 

выполнять иную оплачиваемую работу муниципальными служащими  

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК»; 

Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  30.03.2016 № 66 «Об 

утверждении Порядка увольнения муниципальных служащих  

Муниципального Совета внутригородского Муниципального 

образования Санкт-Петербурга Муниципального округа УРИЦК в связи 

с утратой доверия»; Решение Муниципального Совета МО УРИЦК от  

30.03.2016 № 67 «Об утверждении Порядка применения к 

муниципальным служащим Муниципального Совета внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального 

округа УРИЦК дисциплинарных взысканий за несоблюдение 

ограничений и запретов, требований о предотвращении или об 

урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, 

установленных в целях противодействия коррупции»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 74 «Об 

утверждении Положения о порядке представления лицами, 

замещающими муниципальные должности в Муниципальном Совете 

внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга 

Муниципального округа УРИЦК, сведений о своих доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах 



расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»; Решение 

Муниципального Совета МО УРИЦК от  27.04.2016 г.  № 75 «Об 

утверждении Порядка размещения сведений о  доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера  лиц, замещающих 

муниципальные должности в Муниципальном Совете внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципального округа 

УРИЦК, и членов их семей на официальном сайте  МО УРИЦК и 

предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой 

информации  для опубликования»; Постановление главы МО от 

01.04.2011 № 1-п «О Кодексе этики и служебного поведения 

муниципальных служащих Муниципального совета МО УРИЦК»; 

другие муниципальные правовые акты применительно к исполнению 

должностных обязанностей по должности муниципальной службы, 

нормативные требования охраны труда и правил противопожарной 

безопасности, правила внутреннего трудового распорядка в 

Муниципальном Совете МО УРИЦК, порядок работы со служебной 

информацией, основы управления и организации труда, делопроизводства, 

кадрового делопроизводства,  нормы делового общения. 

2. Иные 

профессиональные 

знания 

Основы работы СПС «Консультант Плюс», портала «Муниципальная 

власть  в Санкт-Петербурге», информационной системы «Федеральный 

портал государственной службы и управленческих кадров» 

III. Требования к профессиональным 

навыкам 

Навыки работы с современными информационными технологиями, 

информационными системами, оргтехникой и средствами 

коммуникации; организации личного труда и эффективного 

планирования рабочего времени; делового и профессионального 

общения. 

Навыки выполнения задач по организационному, информационному, 

документационному, хозяйственному и иному обеспечению 

деятельности Муниципального Совета МО УРИЦК, подготовки 

документов (составление, оформление, анализ, ведение и хранение 

документации и иные практические навыки работы с документами), 

подготовки и принятия муниципальных правовых актов, кадрового 

делопроизводства.  

Навыки ведения служебного документооборота, исполнения служебных 

документов, систематизации и подготовки информационных материалов 

по профилю деятельности, проектов документов, формирования и 

ведения автоматизированных информационно-справочных банков 

данных, технического обеспечения деятельности Муниципального 

Совета МО УРИЦК (машинописные, копировальные работы, 

заполнение заявок). 

Навыки подготовки заседаний, совещаний и других форм коллективного 

обсуждения, оптимального использования технических возможностей и 

ресурсов для обеспечения эффективности и результативности 

служебной деятельности. 

 


