
от 02.03.2026 г.                                      № 9-р       
 

Об  утверждении  Положения  о  мерах  по недопущению 
составления неофициальной отчетности и использования 
поддельных документов в Муниципальном Совете 

внутригородского Муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга 
Муниципальный округ УРИЦК 

 

В соответствии со статей 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 г. №273-ФЗ «О противодействии 
коррупции», Методическими рекомендациями по разработке и принятию организациями мер по  
предупреждению  и противодействию коррупции, утвержденными  Министерством  труда  и социальной 
защиты Российской Федерации 08.11.2013 года, в целях недопущения составления неофициальной отчетности 
и использования поддельных документов в Муниципальном Совете внутригородского Муниципального 
образования города федерального значения Санкт-Петербурга Муниципальный округ УРИЦК: 

 

1. Утвердить Положение о мерах по недопущению составления неофициальной 
отчетности и использования поддельных документов в Муниципальном Совете 
внутригородского Муниципального образования города федерального значения Санкт-

Петербурга Муниципальный округ УРИЦК в соответствии с Приложением к настоящему 
Распоряжению.  

2. Установить персональную ответственность  работников Муниципального Совета и 
Местной администрации внутригородского Муниципального образования города 
федерального значения Санкт-Петербурга Муниципальный округ УРИЦК за составление  
неофициальной отчетности Муниципального Совета внутригородского Муниципального 
образования города федерального значения Санкт-Петербурга Муниципальный округ 
УРИЦК и использование поддельных документов, в чьи должностные обязанности входит 
подготовка, составление, представление, направление отчетности и иных документов по 
направлениям деятельности указанных работников в соответствии с их должностными 
обязанностями. 

3. Постоянное  проведение  проверок на предмет подлинности документов возлагается 
на Главу Муниципального образования, исполняющего полномочия председателя 
Муниципального Совета МО УРИЦК, при чтении документов до их подписания и 
проставления визы.  

4. Проверка документов по существу (с точки зрения достоверности, законности 
отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах) возлагается на Главу 

Муниципального образования, исполняющего полномочия председателя Муниципального 
Совета МО УРИЦК,  при чтении документов, после установления  их подлинности.  

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 
 

 

Глава Муниципального образования, 
исполняющий полномочия председателя  
Муниципального Совета                                     Г.С. Цветков 

 

   
 

ГЛАВА ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ УРИЦК 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
____________________________________________________________________



Приложение  
к Распоряжению Главы Муниципального образования МО УРИЦК от 
02.03.2026 г. № 9-р «Об  утверждении  Положения  о  мерах  по 
недопущению составления неофициальной отчетности и использования 
поддельных документов в Муниципальном Совете внутригородского 
Муниципального образования города федерального значения Санкт-

Петербурга Муниципальный округ УРИЦК» 

 

Положение 

о  мерах  по недопущению составления неофициальной отчетности и использования 
поддельных документов в Муниципальном Совете внутригородского Муниципального 
образования города федерального значения Санкт-Петербурга Муниципальный округ 

УРИЦК 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в целях недопущения составления 
неофициальной отчетности и использования поддельных документов в Муниципальном 
Совете внутригородского Муниципального образования города федерального значения 
Санкт-Петербурга Муниципальный округ УРИЦК (далее – Муниципальный Совет МО 
УРИЦК), в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции», Методическими рекомендациями по разработке  и  
принятию  организациями  мер  по  предупреждению  и противодействию коррупции,    
утвержденными  Министерством  труда  и социальной защиты Российской Федерации 
08.11.2013 года. 

1.2. Положение регламентирует порядок работы с документами при составлении и 

при  проверке  официальной  отчетности,  вызывающий обоснованные сомнения в 
достоверности изложенных в них сведений и ее подлинности. 

 

2. Основные понятия и термины 

2.1.  «Отчет» - это письменное или устное сообщение по конкретному вопросу, которое 
основано на документальных данных; 

2.2. «Документ» - документ, созданный государственным органом, органом местного 
самоуправления, юридическим или физическим лицом, оформленный в установленном 
порядке и включенный в документооборот;  

2.3. «Официальный документ» -  письменный документ,  выполненный на бумажном 

или электронном носителе (в том числе, электронный образ документа),    удостоверяющий  
конкретные  факты  и  события.   Официальный документ должен содержать установленные 
реквизиты. 

2.4.  «Документирование» - фиксация информации на материальных носителях в 
установленном порядке; 

2.5. «Экземпляр» - образец тиражированного документа, идентичный оригиналу. 
2.6. «Статистическая отчетность» – система количественных и качественных 

показателей, характеризующих работу Муниципального Совета МО УРИЦК за 
определенный срок. 

 

3. Порядок проверки документов на подлинность и составления официальной 
отчетности 

3.1. Подлинность документов устанавливается путем проверки реальности и 
подлинности имеющихся  в  них   подписей должностных лиц и соответствия составления 
документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д. 

3.2. После  установления подлинности документов,  необходимо проверить документы 
по существу, то есть с точки зрения достоверности,  законности отраженных в них операций, 
информации, фактов. 

3.3. Достоверность операций,  зафиксированных в документах,  проверяется изучением  
этих  и  взаимосвязанных  с   ними  документов, опросом соответствующих должностных 
лиц, осмотром объектов в натуре. 

3.4. Законность отраженных в документах операций устанавливается проверкой их 
соответствия действующему законодательству Российской Федерации. 



3.5. При  выявлении  фактов  использования  поддельных  документов Главе 
Муниципального образования, исполняющему полномочия председателя Муниципального 
Совета МО УРИЦК, необходимо принять меры по недопущению составления 
неофициальной отчетности и использования поддельных документов. 

3.6. Должностное лицо,  ответственное  за  составление  документов  по своему 
направлению деятельности (в соответствии с должностной инструкцией), осуществляет 
контроль и регулярно проводит проверки на предмет подлинности документов, 
образующихся у специалистов, находящихся у него в прямом подчинении.  При  выявлении  
фактов  использования  поддельных  документов или в случае  возникновения  обоснованных  
сомнений  в  подлинности предоставленных в Муниципальный Совет МО УРИЦК 
документов и достоверности,  содержащейся в них информации,  должностное лицо, 

ответственное за работу с данными документами, принимает меры по недопущению 
составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов, а также 
меры, направленные на  устранение  возникших  сомнений  и  на  получение дополнительных 
сведений. 

3.7. При возникновении у должностного лица сомнений в подлинности документа, оно 

обязано незамедлительно сообщить (в виде докладной (служебной) записки)  об этом Главе 
Муниципального образования, исполняющему полномочия председателя Муниципального 
Совета МО УРИЦК, о выявленных поддельных документах для принятия дальнейшего 
решения с целью проверки подлинности поступивших документов. 

3.8. Глава Муниципального образования, исполняющий полномочия председателя 
Муниципального Совета МО УРИЦК, направляет письменный  запрос  в  организацию,  
выдавшую  документ, вызывающий сомнение в его подлинности.  

3.9. В   случае   получения   положительного   ответа   (указания   в   документе 
информации  несоответствующей  действительности  или  документ  не  выдавался данной    
инстанцией и др.) Глава Муниципального образования, исполняющий полномочия 
председателя Муниципального Совета МО УРИЦК,  принимает  решение  о  направлении 
заявления о признаках совершенного преступления в правоохранительные органы.   

3.10. Служебные  (докладные)  записки и приложенные  к ним материалы передаются 
лицу, ответственному за профилактику коррупционных и иных правонарушений в 
Муниципальном Совете МО УРИЦК, для оформления заявления в правоохранительные 
органы в соответствии со ст. 141 УПК РФ в течение 5 рабочих дней с момента получения 
документов лицом, ответственным за профилактику коррупционных и иных 
правонарушений в Муниципальном Совете МО УРИЦК, за подписью Главы 
Муниципального образования, исполняющего полномочия председателя Муниципального 
Совета МО УРИЦК. 

3.11. Представленные в Муниципальный Совет МО УРИЦК недействительные, 

поддельные документы или их копии не подлежат возврату в связи с их возможной выемкой 
правоохранительными органами и последующим признанием вещественными 
доказательствами. 

3.12. Письменное   заявление   с   приложением   недействительных   документов, копии 
запроса  и  ответа  организации,  выдавшей  документ  вызывающий  сомнение  в  его 
подлинности, копия служебной записка и дополнительные материалы к ней,  Глава 
Муниципального образования, исполняющий полномочия председателя Муниципального 
Совета МО УРИЦК, направляет  в  правоохранительные  органы  с  целью  проведения 
проверки и возбуждения уголовного разбирательства.  

3.13. Заявление  в правоохранительные  органы о признаках совершенного 

преступления  (предоставления  поддельных  документов)   регистрируется  в Журнале 
регистрации заявлений в правоохранительные органы о совершенном преступлении с 
указанием принятого по нему решения. 

3.14. При  поступлении  в  Муниципальный Совет МО УРИЦК постановления об отказе 
в возбуждении уголовного дела, вынесенного в порядке части 1 стать 148 УПК РФ, лицо, 
ответственное за профилактику коррупционных и иных правонарушений в Муниципальном 
Совете МО УРИЦК, согласовывает  с  Главой Муниципального образования, исполняющим 

полномочия председателя Муниципального Совета МО УРИЦК, целесообразность 
дальнейшего обжалования указанного постановления. 



 

4. Ответственность 

4.1. В Муниципальном Совете МО УРИЦК запрещено использовать отчеты, 
содержащие  недостоверную  информацию.   

4.2. При  обнаружении  факта  составления  неофициальной  отчетности, использования   
недействительных документов и отчетов, содержащих  недостоверную  информацию,    
должностные  лица,   в  чьи  полномочия  в  соответствии  с  должностными обязанностями 
входит подготовка,  составление,  предоставление и направление отчетности и документов, 

несут персональную ответственность за составление неофициальной отчетности и 
использования поддельных документов в соответствии   с   законодательством Российской 
Федерации.  
  

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения. 

5.2. Настоящее Положение подлежит опубликованию на официальном сайте 

муниципального образования в разделе «Противодействие коррупции».  


